CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT HA THAI Péc lip - Tu do - Hanh phuc
64752 /QD-DSHT Ha Néi, ngay J¢ thang & nam 2017
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché di thoai tai noi lam viée
trong Cdng ty ¢6 phan Pudng sat Ha Thai

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN PUONG SAT HA THAI

Cin cir Diéu 1¢ hoat déng ctia Cong ty cb phan Puong sit Ha Thai;

Can ¢t Nghi dinh sé 60/2013/ND-CP ngay 19/6/2013 ciia Chinh phi Quy dinh chi
tiét Khoan 3, Diéu 63 cta B6 luit Lao déng vé viéc thuc hién Quy ché dan chu & co sd tai
not lam viéc;

Sau khi thong nhéat voi Céng doan Cong ty va theo dé nghi cia Trudng phong T
chire- Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché déi thoai tai noi lam viéc
trong cong ty cé phan Puong sat Ha Thai”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lwc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh trude day
vé don thoal tai noi lam viéc trong cong ty .

Piéu 3. Trudng cic phong chuyén mén, Thi truéng cac don vi truc thuge Cong ty,
cd nhan lién quan cé trach nhiém phéi hgp véi td chirc Cong doan dong cép thi hanh Quyét
dinh nay./.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PUONG SAT HA THAI DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Poi thoai tai noi lam viéc ciia cong ty co phan Puong siat Ha Thai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s61053/0P-PSHT ngay 26 thang 9 nam 2017
ciia HDOT céng ty c6 phan Puong sat Ha Thdi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyen tic, noi dung va hinh thtrc thuc hién Doi
thoai tai noi lam viéc trong cong ty c6 phan Puong sat Ha Thai.

2. Béi tuong ap dung cta Quy ché nay gom:
a) Cong ty c¢b phan Puong sit Ha Thai;

b) Cac don vi truc thude cong ty;

c¢) Nguoi st dung lao dong cua cong ty;

d) Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao dong trong cong ty, viét tat 1a
NLD;

d) Cac t6 chirc, ca nhan co lién quan dén viée thuc hién quy ché dan chi ¢
co sO tai noi lam viéc theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché ndy, cac tir ngit dudi diy dugc hiéu nhu sau:
1. “Piéu 18 cong ty” 1a Diéu 18 t6 chtrc va hoat dong cla cong ty cd phan

Duong sat Ha Thai;

2. Giam déc cong ty 1a ngudi dai dién theo phap luat va 1a ngudi st dung
lao dong, viét tat 1a NSDLD;

3. Nguoi dung dau Cong ty, Phong nghiép vu, xi nghiép, doi, cung goi
chung 1a Thu trudng don vi;

4. Pai dién tap thé lao dong 1a Ban Chap hanh (BCH) Cong doan céc cap.

5. Déi thoai dinh ky 1a dinh ky (03 thang/lan) NSDLP véi NLD hoic to
chtrc cong doan cong ty véi NSDLD truc ti€p doi thoai dé trao doi, thao ludn tai
noi lam viéc cac ndi dung quy dinh Diéu 7 Quy ché nay;



6. Di thoai dot xuét 13 d6i thoai khi mot bén (NSDLD, NLD hoic t6 chic
cong doan cong ty) co yéu cau;

7. Cac tir ngit khac trong Quy ché nay da duoc giai nghia trong Bo luét Lao
dong, cac van ban phap luat khac, Piéu 1& T6 chirc va hoat dong cua cong ty va
Quy ché dan chua & co s6 tai noi lam viéc trong cong ty cd phan Pudng sat Ha Thai
thi c6 nghia nhu trong cac van ban do.

Piéu 3. Thim quyén doi thoai

Giam ddc cong ty co trach nhiém t6 chuc ddi thoai tai noi lam viéc theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 4. Nguyén tic doi thoai

1. Viéc to chtrc ddi thoai tai noi 1am viéc phai dam bao tinh dan chi, cong
khai, minh bach, trén tinh than hop tac xay dung, phat trién, ddm bdo lo1 ich cua
NSDLD va NLDB; kip thoti, ¢ hiéu qua thiét thuc va theo quy dinh cua phap luat.

2. Pbi thoai dinh ky, ddi thoai dot xuét tai noi 1am viéc do NSDLD hoic
nguoi dugc NSDLD phan cap hodc uy quyén chu tri t6 chuc, BCH Cong doan
dong cap co trach nhiém phoi hop thuc hién.

3. Pdi thoai dinh ky & co s& duoc td chirc ba (03) thang mat lan; khoang
cach gilta 2 1an d6i thoai dinh ky lién ké toi da khong qua 90 ngay. Truong hop
thoi gian ddi thoai dinh ky tring vao thoi gian t6 chirc Hoi nghi ngudi lao dong
hang nam thi khong phai t6 chirc ddi thoai dinh ky. C6 thé két hop cudc hop giao
ban thang vé6i viéc ddi thoai nhung phai dam bao cac yéu cau tai Quy ché nay.

4. Pi thoai dot xuét tai noi lam viéc duoc td chire trong thot han 10 ngay,
ké tir ngay NSDLD nhan duogc yéu cau ddi thoai. S6 lugng, thanh phﬁn tham gia
dbi thoai va trach nhiém cua cac bén trong to chirc d6i thoai dot xuat dugc thuc
hién tuong tu nhu di thoai dinh ky tai noi lam viéc.

Chwong 11
NOI DUNG, QUY TRINH TO CHUC POI THOAI PINH KY

Piéu 5. Noi dung doi thoai dinh ky

Noi dung dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc gom:

1. Cong tac chi dao, to chuc san xuat kinh doanh cia NSDLD; tinh hinh
thuc hién nhiém vy, ké hoach san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép;

2. Viéc thyc hién hop déng lao dong, thoa udc lao dong tap thé; ché do tién
lvong, nang luong, nang bac; thuc hién ché do chinh sach d61 vd1 NLD; cac ndi
quy, quy ché quan 1y ndi by va quy dinh, cam két, thoa thuan khac tai noi lam
viéc;



3. Cac noi dung lién quan dén cong tac dam bao an toan vé sinh lao dong;
dao tao, dao tao lai; tuyén dung lao dong;

4. Piéu kién 1am viéc, sinh hoat ctia NLD va cac giai phap, dé xuét nham cai
thién, nang cao diéu kién lam vi¢c, sinh hoat cho NLD;

5. Cac ndi dung lién quan dén dé xuét, kién nghi sira doi, bo sung ndi dung
cac quy ché, quy dinh quan ly ndi bg trong doanh nghié¢p;

6. Cac ché @6 phuc lgi khac cia NLD nhu trich 14p va sir dung quy khen
thudéng, quy phtc loi — tur thién, cdc quy do NLD dong gbp; trich ndp kinh phi
cong doan, dong bao hiém xa hoi, bao hiém y t€, bado hiém that nghiép;

7. Tinh hinh thi dua, khen thuéng, ky luat; khiéu nai, t6 cao va két qua giai
quyét; Ket luan thanh tra, kiém todn va thuc hién cac kién nghi cua thanh tra, kiém
toan lién quan dén quyén va loi ich cua NLD;

8. Cac nd1 dung, yéu cau khac ma hai bén quan tdm nham gidi quyét cac
vudng mac, ton tai trong quan hé lao dong.

Piéu 6. Trach nhiém to chirc ddi thoai tai noi 1am viéc
1. Nguoi st dung lao dong c6 trach nhiém:

a) Ban hanh, sira d6i bo sung (néu cin) quy ché d6i thoai tai noi lam viéc
sau khi tham khao y kién cua t6 chic Cong doan cong ty va phd bién cong khai
quy ché doi thoai tai noi lam viéc dén tung NLD trong don vi dé thuc hién;

b) B tri dia diém, thoi gian va cac diéu kién vat chat can thiét khac bao
dam cho do1 thoai;

¢) Cir thanh vién dai dién cho bén NSDLP tham gia ddi thoai (Ia ngudi
ngoai BCH Cong doan dong cap duong nhiém va cic thanh vién dai dién NLD
tham gia doi thoai dugc bau tai hdi nghi NLD).

d) To chirc ddi thoai tai noi lam viéc.
2. Ban Chép hanh Céng doan trong don vi c6 trach nhiém:

a) Tham gia ¥ kién vao quy ché ddi thoai tai noi lam viéc theo yéu cau cua
NSDLD;

b) Lya chon, t6 chtrc bau cac Thanh vién dai dién tap thé NLD tham gia ddi
thoai tai noi lam viéc tai Hoi nghi NLD tur cap co so trd 1€n;

¢) Pé xut ndi dung; nam bat, tong hop tim tu nguyén vong, ¥ kién cua
nguoi lao dong dé deé nghi NSDLD t6 chirc doi thoai tai noi lam viéc;

d) Phdi hop voi NSDLP t6 chire ddi thoai tai noi 1am viéc.

Piéu 7. S lwong, thanh phin, tiéu chuin thanh vién dai dién tip thé
NLD tham gia doi thoai tai noi lam viéc

1. S6 lugng thanh vién mdi bén tham gia di thoai:



NSDLD va BCH Céng doan dong cdp quyét dinh sb lugng thanh vién dai
dién ctia minh tham gia do6i thoai, nhung s6 lugng thanh vién dai dién cia moi bén
phai c6 it nhat 1a 03 nguoi.

2. Thanh phan tham gia d4i thoai gdom:

a) NSDLP hodc ngudi duoc NSDLD phan cap, Gy quyén hop phap va cac
thanh vién dai dién cho bén NSDLD.

b) BCH Céng doan dong cdp va cac thanh vién dai dién tap thé NLD duogc
bau tai Ho1 nghi NLD; doi tuong cu thé do BCH Cong doan dong cap cur theo ti€u
chuan quy dinh tai Khodn 3 Diéu 9 Quy ché nay.

¢) T6 chitc Cong doan c6 thé thanh 1ap nhom tu van gdm cén bo cong doan
cap trén, can bd trung tam tu van phap luat hodc doan vién cong doan, NLD co
nang luc, trinh do, hi€u biét va co6 kién thirc vé phap luat lao dong, cong doan dé tu
van cho thanh vién T6 do1 thoai trudc moi cudc doi thoai.

d) Chu tich Cong doan ddong cép truc tiép 1am T6 trudng to doi thoai dai
dién tap thé NLD. Truong hop Chu tich Cong doan vang mat hodc khong tham gia
do1 thoai dugce thi Pho Chu tich Cong doan dong cap thay va lam To truéng.

3. Tiéu chudn thanh vién tham gia d6i thoai tai noi 1am viéc:

a) Co6 hiéu biét vé phap luat lao dong va cong doan, hiéu biét vé ché do
chinh sach doi voi NLD, cac ndi quy, quy ché ctia don vi.

b) C6 hiéu biét vé tinh hinh t6 chirc, quan 1y san xuét kinh doanh cta don vi;
veé doi song, viéc lam cua NLD va dugc NLD tin nhiém.

¢) C6 kha nang thuyét trinh, thuyét phuc hoic phan bién.

d) C6 thoi han thuc hién Hop dong lao dong tai don vi it nhét tir da 12 thang
tro 1én.

Picu 8. Nhiém vu ciia cic bén tham gia di thoai tai noi lam viéc

1. B6i véi Nguoi str dung lao dong:

a) Tiép nhan ndi dung dbi thoai ciia NLD hoic td chire cong doan hodc truc
tiép dé xuat nd1 dung doi thoai voi1 NLD; xay dung ké hoach, chu tri va phoi hop
voi1 Cong doan don vi t6 chirc doi thoai;

b) Phén cong cac ca nhan, tap thé co lién quan tham muu, chuan bi ndi dung
tra 101 kién nghi ciia NLD va t6 chttc cong doan;

c) Phan tich, giai trinh, phan bi¢n ndi dung ddi thoai do NLD va to chuc
cong doan dé xuat;

d) Phéi hop véi to chirc cong doan thong bao két qua ddi thoai dén toan thé
nguoi lao dong;

e) Chi dao cic tap thé, ca nhan lién quan t6 chire thuc hién, kiém tra, gidm
sat thuc hién két luan sau doi thoai.



2. Béi véi td chirc cong doan:

a) Tuy thudc ndi dung cua cude dbi thoai, Chu tich cong doan don vi truc
tiép quyet dinh thanh phan, s6 luong thanh vién tham gia T6 doi thoai, nhung it
nhat phai c6 03 nguoi.

b) T6 d6i thoai dai dién tap thé NLD ¢ nhiém vu sau:

- Thuc hién nhi€ém vu duoc phan cong;

- T6 chie 1dy va tong hop ¥ kién NLD, dé xuit ndi dung dbi thoai; phan
cong trach nhi€m cho tung thanh vién T6 do61 thoai chuan b1 ¥ kién vé ndi1 dung doi
thoai;

- Trinh bay va bao vé ndi dung ddi thoai do tap thé NLD dé xuat; phan tich,
gidi trinh, phan bién ndi1 dung doi thoai do NSDLD dé xuat;

- Béo cdo két qua d6i thoai vi Ban Chap hanh Cong doan co sd va tap thé
NLD. Theo doi td chirc thuc hién két qua doi thoai.

Pi¢u 9. Chuan bi ndi dung, thoi gian, dia diém to chirc ddi thoai

1. Sau 60 ngay ké tir ngay két thuc phién di thoai trude lién ké, NSDLD va
BCH Céng doan don vi tién hanh nim bat, tong hop cac dé xuat, kién nghi va cac
van dé ton tai, vudong mic trong san xuét kinh doanh va quan h¢ lao dong; lua
chon cac van dé cép bach, thiét thuc dé guri ndi dung, yéu cau ddi thoai cho bén
doi thoai;

2. Trong thoi g1an 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc ndi dung yéu cau
d6i thoai, NSDLP va t6 chitc cong doan thdng nhat ndi dung, thoi gian, dia diém
thanh phan tham gia ddi thoai;

3. Khi d3 hoan thanh cong tac chuan bi, trong 03 ngay ké tir ngay hai bén
thong nhat ndi dung, thoi gian, dia di€ém thanh phan tham gia doi thoai, NSDLD ra
quyét dinh bang van ban t6 chtrc doi thoai (dinh ky hoac ddt xuat) tai noi lam viéc.
Quyeét dinh t6 chirc doi thoai tai noi lam viéc dugc gui cho BCH Cong doan va céc
thanh vién tham gia doi thoai it nhat 05 ngay lam viéc, trudc ngay to chuc doi
thoai;

4. NSDLD va BCH Céng doan phan cong cac thanh vién tham gia dbi thoai
ctia moi bén chuan bi nd1 dung, so li€u, tai li¢u lién quan cho hoi nghi doi thoai.

Picu 10. To6 chirc d6i thoai dinh ky

1. Pbi thoai tai noi lam viéc duoc to chire tai dia diém va thoi gian da duoc
thong nhat. Truong hop NSDLD thay doi dia diém, thoi gian doi thoai thi phai
thong bdo bang van ban cho BCH Coéng doan va cac thanh vién tham gia do6i thoat
tai noi1 lam vi¢c biét trude it nhat 01 ngay lam viéc trude ngay to churc doi thoai.

2. Déi thoai tai noi 1am viée chi duoc tién hanh véi sy c6 mat it nhat 2/3 s6
thanh vién dai dién cho moi bén. Truong hop cude doi thoai khong da 2/3 s6 thanh



vién dai dién cho mdi bén, NSDLD quyét dinh hodn cudc ddi thoai, thoi gian hoan
to1 da khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay t6 chirc cudc doi thoai bi hoan.

3. Trong qua trinh ddi thoai, cdc thanh vién tham gia dbi thoai co trach
nhiém cung cép thong tin, s6 liéu, tu liéu lién quan dén noi dung ddi thoai; cic bén
trao doi va thao luan dan cha, xay dung, nghiém tac tiép thu va tra 1oi kip thoi cac
ndi dung ddi thoai.

4. NSDLP (hoic ngudi duge iy quyén hop phap) va BCH Cong doan phdi
hop t6 churc, diéu hanh Hoi nghi ddi thoai.

Piéu 11. Tién hanh cudc ddi thoai

1. T6 truéng t6 ddi thoai trinh bay ting nodi dung dua ra dbi thoai, cac can
ctr phap luat va thyuc tién cua tung ndi dung doi thoai.

2. Thanh vién to doi thoai cac bén ling nghe, theo ddi phan trinh by noi
dung d6i thoai cta cac bén.

3. T6 trudng t6 dbi thoai phan cong cc thanh vién ctia minh tra 101 timg noi
dung hodc phéan bién lai nd1 dung khong phu hgp hoac khong kha thi do cac bén
dua ra. Truong hop c6 van dé phat sinh chwa chuan bi trude thi cac bén co thé dé
nghi tam ngimg cudc ddi thoai dé hoi ¥ thong nhét ¥ kién, sau d6 tro lai d6i thoai
tiép.

4. Thong nhét két luan ting van d¢, noi dung ddi thoai va 1ap bién ban cudc
dbi thoai. Noi dung bién ban cudc ddi thoai phai ghi rd nhiing ndi dung thong nhat,
bién phap thuc hién, nd1 dung con co y kién khac nhau chua théng nhét, cach thuc
giai quyét tiép.

Piéu 12. Nhiém vu cac Thanh vién, thw ky tham gia d6i thoai

1. NSDLD, BCH Cong doan va cac thanh vién tham gia di thoai tai noi
1am viéc can ¢ vao chitc nang, nhiém vy, quyén han dugc phan cong dé tra 101 rd
rang, cin k&, chinh x4c, ngan gon va dé hiéu. Nhitng van dé c6 tinh chat phuc tap
hodc can c6 hd so, tai liéu kém theo thi phai tra 101 bang van ban. Nhitng vin dé
khong thudc tham quyén hodc vuot qua thim quyén ctia NSDLD thi ghi nhan
trong bién ban va béo cao cip c6 tham quyén.

2. Thu ky chiu trich nhiém: ghi chép day du, trung thyc cac ndi dung d6i
thoai vao bién ban; cac y kién tranh luan, gidi trinh va két luan cua tung ndi dung
dbi thoai; tiép nhan cac phiéu dang ky phat biéu tir dai dién cac bén tham gia ddi
thoai, phan loai so by cac nhom van dé ma dai dién céac bén dua ra giip viéc diéu
hanh phién dbi thoai dat hiéu qua, thiét thyc.

NSDLD, BCH cong doan dong cp théng nhat ctr tir 01 dén 02 ty vién thu
ky. Thu ky phién ddi thoai c6 thé 1a thanh vién dai dién cho NSDLD hoic thanh
vién dai dién cho NLD.



3. NSDLB, BCH cong doan va cac thanh vién tham gia ddi thoai tai noi lam
viéc tu chiu trach nhiém theo quy dinh cua phép luat vé cac van dé lién quan dén
viéc to churc doi thoai tai noi lam viéc.

4. Céc thanh vién tham gia d6i thoai tai noi lam viéc phai ton trong, lang
nghe, tiép thu céac y kién phat bi€u, tranh luan, tra 161 ctia cac bén lién quan, khong
duoc tu y cat ngang, lam mat trat tu.

Piéu 13. Noi dung cdng viéc sau khi két thic ddi thoai tai noi lam viéc

1. NSDLD va Chu tich Cong doan hodc dai dién BCH Coéng doan kiém tra
lai cac nodi dung ghi trong bién ban. Luu ¥ cac ndi dung di thong nhit va cac bién
phap t6 chirc thuc hién; nhitng ndi dung chua théng nhét va thoi gian tién hanh ddi
thoai nhitng ndi dung chwa thong nhat, hoic cac hinh thire giai quyét khac.

2. Pai dién hai bén ky tén, dong dau xac nhan ndi dung bién ban. Bién ban
cudc doi thoai tai noi lam vi¢c dugce 1ap thanh 03 ban va cé gia tri nhu nhau, moi
bén tham gia do6i1 thoai gitt mdt ban va mot ban luu tai don vi.

3. NSDLD c6 trach nhiém niém yét cong khai bién ban cudc ddi thoai tai
noi lam viéc & cac vi tri thuén loi trong don vi dé NLD déu biét . Ngoai ra co thé
dua 1én hé théng mang thong tin ndi bo hodc cac cac hinh thire thong tin khac cua
chuyén mén va Cong doan don vi.

Chuwong III
POI THOAI POT XUAT VA THEO YEU CAU

Picu 14. Picu kién tién hanh d6i thoai ddt xuat

Trong trudong hop c6 nhitng van dé bac xtc, cip thiét, phat sinh dot xuit,
NSDLD va BCH Céng doan dong cip déu co quyén yéu cau tién hanh ddi thoai
dot xuat nham nhanh chong 6n dinh tinh hinh san xuét kinh doanh, tranh xung dot
c6 thé dan dén tranh chép lao dong tai don vi.

Pi¢u 15. Trinh ty thue hién ddi thoai dot xuat

Trinh tyu, thi tuc tién hanh dbi thoai dot xuét nhu thuc hién véi ddi thoai
dinh ky nhung dugc tién hanh khéan truong hon. Cu thé nhu sau:

1. Khi thuc té ¢ phat sinh van dé, noi dung birc xuc, cép thiét can phai
duoc giai quyét ngay, NSDLD hoic BCH Cong doan dong cdp théng nhat noi
dung can dbi thoai, lam van ban giri BCH Cong doan déng cip hoic NSDLD yéu
cau td chuc dbi thoai dot xuit. Van ban can néu rd nodi dung ddi thoai, 1y do dbi
thoai, s6 lwong thanh vién to d6i thoai, quy dinh thoi gian giri van ban, thoi gian
hai bén phai tién hanh cudc d6i thoai. Thoi gian, dia diém dbi thoai do NSDLD
quyét dinh.



2. Truong hop dbi thoai khéng thanh, khéng giai quyét dugc nhitng van dé,
noi dung dbi thoai dua ra thi 14p bién ban d6i thoai khéng thanh va dwa ra phuong
huéng xir Iy tiép theo.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Té chirc thwe hién
Céc don vi thudc cong ty cén ctr quy ché déi thoai tai noi lam viée trong
cong ty dé trién khai, phé bién dén NLD trong don vi biét va thuc hién.

Trong qué trinh thuc hién quy ché, néu cé vuéng méc hodc néi dung chua
phi hop, céc don vi thude cong ty, cac tap thé ca nhan co lién quan phan anh vé

cong ty (qua phong Té chirc-Hanh chinh) hodc Céng doan céng ty dé téng hop,
béo cdo Gidm dbc xem xét, diu chinh cho phu hop./.
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