CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT HA THAI Déc lip - Tw do - Hanh phic
sé: 985 /QP-PSHT Ha Ni, ngayAothéng § nim 2017
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh “Qu ché tra lrong ngudi lao dong
Céng ty Cb phan dwdong sat Ha Thai”

HGI BONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DUONG SAT HA THAI

Céan cu Quye:t dinh s SQGDHQB BGTVT ngay 30/10/2015 cua B§ Giao thong vén
tai vé viéc phé duyét phuong an cb phén héa Cong ty TNHH Mot thanh vién Quan 1y
dudmg sat Ha Thai;

Cin ctr Diéu 18 m chirc va hoat dong ctia Céng ty C6 phan duong sit Ha Thai;

Cin cir Nghj quyét s6 722 /NQ-HDQT, ngaythang g ndm 2017 cia HDQT Céng
ty Co phan dudng sit Ha Thai;

Xét dé nghi ctia 6ng Trudng phong TC - HC,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh “Quy ché tra luong ngudi lao dong Céong ty ¢d phin dudng sit
Ha Thai”

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ong (ba) Trudng phong nghiép vu, Thu trudng cac don vi trong
toan Céng ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: % M H@rl NG QUAN TRI
- Nhur diéu 3; ' [ TICH

- Céc thanh vién HDQT, BGD, BKS; ’co i A

- U, Ch, BTN; '.:“'. cO PHAN

- Luu: VT, TC-HC. ' N“"n“ SA,

Ngu}'en Ba Thue



CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PUONG SAT HA THAI Pic lip - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE TRA LUONG
POI VOI NGUOI LAO PONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 98T /QD-DSHT ngay 4-thang £ nim 2017
ciia Chu tich HDQT Céng ty Co phén duong sat Ha Thai)

. Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, dbi twgng ap dung

1. Pham vi ap dung.

Quy ché nay dé tra luong va phén phf)l cac khoan thu nhéap khac cho CBCNV
lam viéc trong Cong ty (Khdng bao gdbm céc chic danh chuyén trach trong: Héi
ddng quan tri, Ban Giam ddc, Ban kiém soat, Ké toan trudng).

2. Pbi twgng ap dung.

a. Ngudi lao dong trong Céng ty co giao két hop ddng lao dong.

b Pdi véi can bd Cong doan chuyén trach thuc hién bu chénh léch tién luong
(néu ca).

Piéu 2. Nguyén tic tra luong

1. Tién luong va thu nhap khéc phu thude vao két qua lao dong cudi ciing cia
timg nguoi. Viée tra luong va phan phoi cac khoan thu nhép khac doi voi ngudi
lao ddng, khuyen khich moi ngudi hoan thanh nhiém vu cdng tac voi chat lugng va
hiéu qua cao, tu giac hoc tap nang cao trinh do chuyén mén nghiép vu (tay nghé
béac thg vv...) gop phan day manh hiéu qua san xuat kinh doanh trong Cong ty.

2. Quy tién luong dugc phén phdi truc tiép cho ngudi lao dong, khong sir
dung vao muc dich khac. Phong TC-HC tham muu tryc tiép cho Giam doc, HDQT
vé quan ly va sir dung quy tién luong c6 hiéu qua.

3. Tién luong va cac khoan thu nhép hang thang cta nguoi lao dong duge ghi
vao sd luong cua Cong ty theo quy dinh tai thong tu s6 15/LDTBXH/TT ngay
10/4/1997 cua Bo Lao dong Thuong binh va Xa héi.

Piéu 3. Ciin cir dé tra lwong cho ngudi lao dong

1. Céc bd phén hudng luong gian tiép can cir vao ngdy cong thyc té, hé sb
lwong co ban; hé s6 mirc d¢ phire tap, tinh trach nhiém cua cong viéc dugc giao; hé
s0 mirc do hoan thanh cong viéc (theo 3 mic A, B, C).

2. Cac bo phan lao dong truc tiép cdn clr vao bién ban nghiém thu s6 luong,
chét luong céng viéc hodic khdi luong, chét lugng san phim hoan thanh trong
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thang; ngay cong thuc té; hé sé mirc d6 hoan thanh céng viéc (theo 3 mirc A, B,
):

3. Tién luong dugc trd ding ky han, nguoi lao dong truc tiép ky nhan vao
bang thanh toan luong va so luong.

- CBCNV co quan Cong ty dugc tra luong qua tai khoan mdt 14n vao ngay
mung 10 dén ngay 15 hang thang;

- CBCNV don vi hién truong dugc thanh todn 2 ky: ky I tam {mg luong vao
ngay mung 01 + ngay mung 10; ky II quyet toan luong tir ngay 15 + 28 thang sau
(khi c6 bién ban nghiém thu s6 lugng, chit lu-:mg cong viéc hoac khéi lugng, chét
luong san phim hoan trong théng trudc). Néu céc ngay trén tring vao ngay nghi
thi tra truéc hodc sau ngay lién ké.

Trudng hop céng viéc phai lam trong nhiéu thang thi hang thang dugc tam
{mg tién luong theo khéi luong cong viéc di lam trong thang hoic theo khéi lugng
duoc nghiém thu giai doan.

4. Bang chém cong tinh tir ngay 01 dén ngay cubi ciing cua thang,

Chwong 11
NGUON HiNH THANH VA SU DUNG QUY TIEN LUONG

Diéu 4. Ngudn hinh thanh quy tién lwong.

1. Quy tién luong stra chita thudng xuyén dinh ky trong don gid san pham
theo hgp dong dat hang véi Tong Cong ty Pudng sat Vigt Nam (V1);

2. Qu tién luong cla bd may gian tiép (khong bao gdm nguoi quan ly Céng
ty) duogc trich tir chi phi chung du toan chi phi bao tri, sira chira thudng xuyén dinh
ky theo don dat hang (V2);

3. Quy tién lwong dugc trich tir dur toan chi phi sira chira khan cdp dam bao an
toan (V3)

4. Quy tién luong duge clp trén bd sung cho can bd Céng doan chuyén trach
(V4);

5. Quy tién lwong con lai nam trudce chuyén sang (néu c6) (V5);

6. Quy tién luong tir cac hoat dong san xuét, kinh doanh, dich vu, cac du an,

cong trinh Cong ty diu thau duoc thuc hién (V6). Viéc trich 1ap ngudn tién luong
dé tra cho bd may gién tiép duoc thuc hién nhu sau:

6.1. Pbi véi cac hop ddng thi cong cong trinh ngoai cong ich:

+Trich ﬁen t6i da 20% tir chi phi nhan cong clia cong trinh bd sung vao quy
luong gian tlep Cong ty dé tra lwong cho bd may diéu hanh, b phan truc tle:n lam
cong tac dAu thiu, giam'sat k¥ thudt, 1am hé so thanh quyét toan céng trinh, lao
dong chuyén mon nghiép vu..

~ + Trich dén t6i da 50% phan kinh phi dé lai Céng ty (theo quy dinh tai “Quy
ché quan ly va giao, khoan cac cong trinh ngoai sira chita thuong xuyén cua Cﬁnw
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t}"Ci":r phan dudng sit Ha Thai”) dé tra luong cho ngudi quén ly va bd may gian
tiép.

6.2. Dbi v6i cac khoan thu tir nguon kinh doanh, dich vu: tién luong tra cho
bd may gian tiép trich theo ti 1& dén 35% doanh thu tir cac hoat dong kinh doanh,
dich vu.

Téng quy tién lwong V=V1+V2+ V3 +V4+V5+V6
Piéu 5. Xac dinh quy tién lwong ké hoach va thyc hién.

1. Quy t_ién luong ké hoach (thuc hign) cua nguoi lao dong duge xac dinh
theo huéng dan ctia Nha nudc, cia nganh (tai thoi diém xdy dung quy ché nay, ap
dung theo Thong tu sd 28/2016/TT-BLDTBXH, ngay 01 thang 9 nim 2016).

Pidu 6. Sir dung va phan phdi tdng quy tien lwong

Téng quy tién luong dugc sit dung dé tra luong hang thing cho ngudi lao
dong theo luong khoén, luong san pham va luong thoi gian goi la quy luong san
xuit (V) va mot phan trich dé phén phdi lai cudi nam cho CBCNV (V) duge tinh
nhu sau:

V,=83%V;, Vu=17%YV.
Trong do: _
V - Tong quy tién luong

Can cir vao quy tién luong san ‘XUE’:lt cong ty tra luong cho ngudi lao dong.
Céng ty khdng dugc st dung quy tién luong cua ngudi lao dong deé tra cho cac
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chitc danh lam chuyén trach trong: Héi dong quan tri, Ban Giam dbc, Ban kiém
sodt, K& toan trudng va khéng duge sir dung quy tién luong cua nguoi lao dong
vao muc dich khac.

Va - Quy tién luong con lai:
Quy tién lwong con lai duge chi cho cac ndi dung sau:

a) Tra cong cac bo phén dong gop tich cuc hoan thanh cac nhiém vu SXKD,
nhiém vu trong diém, dot xuét nhu: khic phuc gian doan giao thdng, bdo 111, vén tai
heé, Tét, ngay truyén thong....

b) Tra cong nhig ngay ngimg viéc khong phai do 161 cuia ngudi lao dong.

c) Piéu chinh cho mdt sb bo phéan c6 thu nhép qua thip do nhiing nguyén
nhén khach quan dé 6n dinh doi song cho nguoi lao dong.

d) Sau khi chi cac ndi dung trén, quy du phong con lai sé phan phdi lai cho
ngudi lao ddng vao dip cudi nam.
Chuong I1I
CAC HINH THUC TRA LUONG

L TRA LUONG THEO THOI GIAN

Piéu 7. Dbi twgng va cach tri lwong a0/
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1. Doi tuong:

Gian tiép co quan: Chu tich Céng doan chuyén trach, CBCNV cic phong
chuyén mén, nghiép vu.

2. Céch tra lwong:

2.1. Tra lwong gidn tiép co quan:

Tra luong vira theo hé s6 luong trong hé théng thang bang luong Céng ty ban
hanh, vira theo két qua cudi cung cua timg ngudi, timg bd phan. Céng thirc tinh
nhu sau:

a) Quy tién luong thang cua tap thé phong nghiép vu:

Vpnvj = thj x K (1)

Trong do:

Vpnyi: 12 tién luong thang cua phong nghiép vu thit j;

Vayj: 12 tién luong khoén theo dinh bién cua phong nghiép vu tht j. Tién
luong khodn theo dinh biép cla cac phéng dugce xac dinh theo ting giai doan, khi
co thay doi vé tong quy tién luong gidn tiép, mirc luong theo ché dd cua CBCNV
trong phong....thi s& c¢é sy diéu chinh cho pht hop.

K: H¢ s6 danh gia phan loai phong theo ba mirc: A = 1;B=10,95;C=0,9.

b) Tién lwong clia ca nhén;

Tij = (Tuij + Tay) x kyj (2)

Trong do:

T;; : 1a tién luvong thang clia ngudi thir i cia phong j dugc nhén;

Tii: 1a tién luong theo hé sé luong theo hé théng thang bang lwong do Céng
ty ban hanh cua ngudi thi i cua phong j;

Ta;j: 1a tién lwong theo cdng viéc duoc giao gin véi muc do phic tap, tinh

trach nhiém cua cdng viéc doi héi, mirc dd hoan thanh céng viéc va sb ngay cong
thuc té cta ngudi thit i thudce phong j, khéng phu thudc vao hé sé luong theo hé

thtfmg thang bang luong.
. kujjz 1a hé s6 mirc d6 hoan thanh cdng viée theo két qua phan loai lao déng
cudi thang cua tung ca nhan theo ba mirc A = 1; B=0,95;C=009.

(Cdc chi tiéu ddnh gid phan logi A, B, C tdp thé, cd nhén lao déng gidn tiépco
quan theo phu luc 56 2).

Truéng hop phong c6 CBCNV xép loai B, C thi phan tidn luong giam caa
nguoi do sé dugc chia déu cho CBCNV con lai trong phong.

Cubi thang cac phong, don vi hop, dénh gia tinh hiI}h thuc hién nhiém vu
dugc giao trong thang va trién khai nhiém vy cta thang tiép theo (khi hop phong
nghiép vu ¢o su tham gia ctia Gidam doc, Pho gidam doc phu trach truc tiép). To
chire phan logi mue d hoan thanh céng vige theo 3 mitc (A, B, C) ctia timg nguoi, &/
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giri vin ban vé thuong truc Hoi dong thi dua dé trinh Hoi ddng xét phén loai. Thoi
han ndp: theo quy dinh tai biéu 12.

Phén cAp danh gi4, phan loai nhu sau:

- Truéng phong nghiép vu, thi trudng don vi danh gia mic d hoan thanh
cong viéc cua céac cé nhén trong phong, don vi minh;

- Céc dbng chi trong Ban Gidm doc danh gia muc do hoan thanh cong viée
cta: Trudng phong, Giam doc Xi nghiép, Poi trudng cac doi duy tu duong; tap thé
phong, don vi.

* Cdch tinh tién lwong T

(HSL + HSPC) x TLy
Ty = x Nj xKge (3)
Ncl!

Trong do:

+ HSL : 14 hé sb luong cip béc cua ngudi thir i thude phong j;

+ HSPC : 1 hé s6 phu cp chirc vu, trach nhiém ctia nguoi thir i thue phong
Js

+ TLey: 1a mirc tidn luong tdi thiéu ving do Chinh Phu quy dinh tai thol diém
tra luong;

+ N - 12 ngay cong lam viéc theo ché do qui dinh trong thang dbi véi ngudi
lao dong;

o TNy la sb ngay cong lam viéc thuc t& cua nguoi thir i thue phong j, bao
gbm: cac ngay lam viéc tai co quan; di cong tac, hdi hop, hoc tap trong nudc hay
ngoai nude (dudi 01 thang) do Cong ty cir di.

+ Kqc: hé sé diéu chinh trong khoang tur 0,8 + 1,3 tay theo quy luong cua
Céng ty dé phan =Ty du hop 1y khuyén khich lao déng cé ndng suat, chat luong,
hiéu qua.

* Cach tinh Ty:

Viomi = 2T
Ty = x Njj x Ky; (4)

z Nij X K‘J_ij
i=1

Trong do:

+ Vit 12 quf tién luong cta phong nghiép vu j duoc phép chi hang thang
theo mirc khoan gan véi két qua cong viéc;

+ ¥Ty;: 12 tong quy tién luong tra theo hé s6 luong theo thang bang lwong do
Céng ty ban hanh cia phong nghiép vu tinh theo cdng thirc (3); \cj "jz
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+Nj: 1a s ngay cong lam viée thuc té cua nguoi thir i thude phong j, bao
gom: cac ngay lam viéc tai co quan; di cong tac, hoi hop, hoc tap trong nuéc hay
ngoai nudce (dudi 01 thang) do Coéng ty cir di.

+m : 14 sb ngudi cia phong j;

+ Kj;; : 12 hé s6 tién luong cia nguoi thir i thude phong j tmg véi cdng viéc
duoc giao, mirc d§ phirc tap, tinh trach nhiém cdng viéc doi hoi.

K; dugc xac dinh trén co so ti s6 gitra tong s6 diém cia do phtc tap va tinh
trach nhiém cia nguoi thir i so voi téng so diém cua cong viée don gian nhat trong
bd phén hudng luong thoi gian. Hé sé K; cta ngudi thir i duge xac dinh theo cong
thirc sau:

d; +dy
Ky =

(3)
d, +d,

Trong do:

+ dy: 1a 50 diém mirc d phic tap ciia cong viée ngudi thit i dam nhén, duoc
xac dinh cén cir vao tinh tu duy, chu déng, sang tao, mirc do hop tac va thim nién
cong viéc doi hoi, diém cao nhat clua d;; = 70 diém;

+ dy;: 14 s6 diém tinh trach nhiém cong viéc cua ngudi thir i dam nhan, duogc
xdc dinh cén ¢t vao tinh quan trong cua cdng viéc, trach nhiém cutia qua trinh thuc
hién, trach nhiém d6i véi két qua hoat dong san xuét, kinh doanh, véi tai san, tinh
mang cua con ngudi, quan hé cdng tac ... , diém cao nhit cia d»; = 30 diém;

+ (di+d,): 12 tong sé didm muc d6 phirc tap va tinh trach nhiém ciia cong
viéc don gian nhat trong bd phan huong luong théi gian;

Tong sb diém cao nhit cta hai nhém yéu t6 mirc d¢ phuc tap va trach nhiém
cong viéc (dy;, dy;) 1a 100% thi ty trong cao nhat cia d;; 1a 70% va dy; 1a 30% duoce
xac dinh theo timg vi tri, chirc danh va nhiém vu cong viéc.

Nguyén tic xiy dung va lap biéu K,:

+ Cac chirc danh, ngach luong phai sép xép theo thir tur tir cao xuf‘:-ng thép.

+ Cong ty dugc quyén lua chon hé sb gian cach gitta nguoi co tién lrong cao
nhat va thap nhat nhung téi da khong dugc vugt qua hai lan hé sé luong cua ngudi
duoc xép cao nhat trong Céng ty.

*+ Trong cdng ty, viéc xac dinh khéi lugng céng viée cu thé cho timg chire
danh chi 1 tvong d6i. Pé khuyén khich nhitng ngudi cé trinh d6 cao, cé nang luc
thue sy, tam thoi xéc dinh K, theo nhém tuong Umg & ngach cao va nguoc lai.

* Nhimg ngudi ¢6 trinh d6 (bang cap) thdp nhung phai dam nhism cong viée
cua ngach cao hon, néu hoan thanh tét nhiém vu duge giao thi huong hé s6 K, nhu
nhimg nguoi 6 nhém luong tuong mg & ngach cao va nguoc lai.

Hé s6 K, duoc quy dinh cho timg chirc danh (theo phu luc sb 01 dinh kem)

2.2. Trd luong gidn tiép hién trieong: &2
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(HSL + HSPC) X TLy,
Ti =

XKli X Kd‘.—_- X Ni {6)
Ncﬂ

Trong do:
+HSL: 14 hé s6 luong cip bac cia ngudi thi i;
+ HSPC: 1a hé s6 phu cép chirc vy, trach nhiém ciia nguoi thi i;

+ TLyy: 1a mite tién luong téi thiéu ving do Chinh Phu quy dinh tai thoi diém
tra luong;

*+ Nea: 18 ngdy cong lam viéc theo ché do qui dinh trong thang déi véi ngudi
lao dong;

+N;: 13 sb ngay céng lam viéc thuc té ciia ngudi thit i, bao gdm: cac ngay
lam vigc tai co quan; di cong tac, hoi hop, hoc tdp trong nudc hay ngoai nuéc do
Cong ty cur di.

+ Kgc: hé sd diéu chinh trong khoang tir 0,7 + 1,2 tly theo timg vi tri cong
viéc, quy luong cta Céng ty & timg thoi diém.

_ *+Kji: 12 hé s6 mire d6 hoan thanh cong viée theo két qua phén loai lao déng
cuoi thang cua tirng ca nhan theo ba mirc A = 1;B=0,95;C=0,.9.

( Cac chi tieu danh gid phan loai A, B, C tdp thé, cd nhén lao dong gidn I:’é‘:p
hién truong theo phu luc s6 2)

IL. TRA LUONG THEO SAN PHAM, LUONG KHOAN
Piéu 7. Déi twgng va cich tra lwong
1. D6i tugng tra lwong:

Cung trudng cic cung dudng, cung ciu, cong nhan duy tu ciu dudng, kién :
tric, cong nhan van hanh méy chuyén dung, cdng nhén tuan dudng, tudn ciu, gac
chan dudng ngang, gac cau chung. ..

2. Cach tra luong:
2.1. Déi véi chire danh cung trudng cdc cung dwong, cung ciu:

Tién luong dugc tra bao gdm 50% khoan ndi nghiép, kiém tra tinh theo h¢ sb
luong theo thang bang luong Cong ty xay dung va 50% tham gia san xuit tai don
Vi

Tt =(Tong+ Ti) x K (7)
Trong do:
+ T, :latién luvong cung trudng duoc thanh toan;
* Thag : la tien luong 50% khoén néi nghiép, kidm tra;
+ T, : 1a tién luong Gs&nfhfim cua cung trudng i duoc nhin (tinh theo céng thirc 10

voihe¢sdKi=1). g2



+ K: 12 hé s6 phan loai lao déng cudi thang cta cung trudng theo ba mirc A = 1;B
=0,95; C=0,9.
( Cdc chi tiéu ddnh gid phdn logi A, B, C cd nhén theo phu luc 56 2).
* Céch tinh tién luong 50% khoan ndi nghiép, kiém tra:
HSL X TL¢ x 50% + PC x TL,,

Tong = X Ny (8)
ch

Trong do:
+ HSL: 14 hé s6 luong cép béc cua cung trudng don vi;
+ PC: 1a hé s6 phu cép trach nhiém cua cung truong;

+ TLuy: 12 mitc tien Iuong tdi thidu ving do Chinh Phu quy dinh tai thoi diém
tra luong;

+ Nea: 1a ngay cong lam viéc theo ché d6 qui dinh trong thang déi véi nguoi
lao dong.

+ Ny: Ngay cong di lam thuc té trong thang.

b) Déi véi sin phim hodc viée khodn cd nhin:

Tién}lumg san pham dugc tra theo sé lugng, chét lugng san pham hoic khéi
luong, chat lugng san pham phai hoan thanh (theo bién ban nghiém thu) va don gia -
tién luong gén véi két qua binh xét, phan loai. Tién luong dugce tra theo cong thirc
sau:

T=Dy4 x qxK (9)
Trong do:
+ T: la tién luong san pham hoic luong khoan duogc thanh toan.
+ Pgg: la don gid tién lwong san pham hodc lurong khoan do Céng ty ban hanh.

+ q: 1a s6 lugng san pham hodc khéi luong cong viéc khoan hoan thanh da
dugc nghiém thu.

+ K: H¢ 56 dénh gia, phén loai c4 nhan ba mitc A = 1: B = 0,95; C=0,9.

( Cac chi tiéu ddnf: gid phdn loai A, B, C tdp thé, ca nhén lao dong gidn rfé:a
co quan theo phu luc 56 2).

¢) Déi véi san phim hodc viéc khodn tap thé:
Cong thire tinh nhur sau:

Vo
T, = xD; xK, (10)
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Trong do:

+T; : 1 tién luong san phdm ctia ngudi thit i dugc nhan:

+ Vg, la tién lwong san pham hoic luong khoén dugc thanh toan ciia tap thé;

+D; @ 1a 56 diém danh gia mic do déng gbp dé hoan thanh cong viée ciia
nguoi thir i. Viée xac dinh s6 diém D; cia timg ngudi duoe danh gia hang ngay
thong qua binh xét tap thé;

+ZD;: 1a tong s6 diém dénh gi4 mitc d¢ déng gop dé hoan thanh cong viée
cua ca tap the;

+m : 1a s6 thanh vién trong tap thé tham gia cong viéc.
+ K;: H¢ s6 danh gia, phan loai c4 nhan ba mitc A = 1; B = 0,95; C=0,9.

( Cdc chi tiéu danh gia phdn loai A, B, C tp thé, ca nhan lao déng gidn tiép
co quan theo phy luc sé 2).

Tiéu chuan dénh gia mire do déng gép D; (hay con goi 14 binh xét, binh diém)
cu thé nhu sau: hoan thanh tét nhiém vu, chip hanh ménh Iénh san xuét, bao dam
chit luong, gi0 cdng ¢6 ich; c6 thai dd hop tic trong lao dong, y thirc déng gop xay
dung cdng viéc tap thé, dam bao an toan lao ddng, an toan chay tiu, quan ly t6t vat
tu, dung cu, .

Viée binh diém do tap thé (t chém diém hién truong) ban bac dan chi quyét
dinh trong d6 cha y dén su diéu tiét, bd tri lao dong trong don vi dé co thu nhap
tuong duong nhau, tranh su chénh léch lén.

Déi véi cung truong hodc cung pho chi huy thi céng thi tip thé cin cir vao
hiéu qua chi dao san xuat ma quyét dinh nhan theo hé so6 tuong Ung.

d) Poi vdi h¢ ban kip (e‘uﬁr{ gdc): cong nhan tuan cau, dudng, ham; cong
nhén géc chan duong ngang, gic cau chung.

d.1) Céch tra luong: do tinh chét cdng viéc clia cdng nhin tudn, gac, la mot
nhom ngudi déu lam mot cong viée giong nhau, két qua cong viéc gidng nhau
(theo yéu cau), vi vay cach tra luong cho coéng nhan tuin, géac dugc tinh nhu sau:

Vi
Ti= X biXdin{i (ll)
i
Z |Ifl't X ﬂi X ki

Lod

Trong do:
bi: La s6 ban (céng) thuc té lam vigc trong thang cla ngudi thit i.
d;: La hé s6 mdt ban lam viéc ctia ngudi thit i, duoc xac dinh nhur sau;
- Déi véi cong nhan bac 1: Hé s d; = 1
- D6i v6i cdng nhan bac 2-3: hé sb d; = 1,05:
- Doi véi cong nhan bgc 4-5:he sd di=1,1; M
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(Cdc don vi o thé tu xdy dung hé 56 d; cho céc bdc nhung phai théng
qua cudc hop va théng nhat trong toan don vij).

ki: La hé s6 phan loai lao ddng trong thang ctia ngudi thit i theo ba mic A =
1;B=0,95;C=0,09.

Vi La tién luong tra cho 1 td, cong thirc tinh nhu sau:
ka = ngk X kax K (12_}

Trong dé:

Vi: La tong sé tién lwong sén pham cua ca td.

Dgy: La don gid mét cong lam ban kip.

Nix: La tong s cong ctia ca tb.

K: La h¢ s6 phan loai don vi lam ban kip theo ba mitc A = 1; B = 0,95; C=0,9.
( Cdc chi tiéu ddanh gia phdn loai A, B, C tdp thé, cd nhén cén cir theo phu luc 56
2).

e) Doi voi bg phin lii xe ciiu, mdy chuyén ding:

Hinh thirc trd luong: Theo thoi gian khi thyuc hién nhiém vu van chuyén cép
phat, thu hoi vét tu tir Cong ty dén cac don vi trén tuyén va ngugc lai trong thang
theo lénh diéu dong phuong tién ctia Giam déc Cong ty.

Cach tra luong theo cdng thitc (2), (3), (4).

Thoi gian lam cong viée bdc xép vat tur 1én, xuéng tai kho va cac cdng viée
khéc do don vi chdm céng va thanh toan theo don gia dugc duyét.

. 1. TRA LUONG CHO Xi NGHIEP KINH DOANH DICH VU & THI
CONG CO GIOIL XI NGHIEP QUAN LY CAU THANG LONG.

Trén co s& nhitng dinh trong quy ché tra luong cua Cong ty, cac Xi nghiép tu
xdy dung quy ché tra luvong cho don vi minh trinh Hoi déng quan tri phé duyét dé
thuc hién, dam bao sy hai hoa giira céc b phén va khuyén khich nguoi lao dong
lam viéc ning sudt, chat luong ma khéng trai véi quy dinh ctia Nha nudc, cua
nganh va cia Céng ty.

IV. TRA LUONG TRONG MOT SO TRUONG HQP KHAC

Piéu 9. Tra lwong trong mét s6 truomg hgp khac

L. Tra lwong khi nguwoi lao dgng khong trye tiép tham gia san xuit
a) Ngudi lao dong trong Céng ty khi khéng tryc tiép tham gia san xuit:

- Nghi phép, I&, Tét, nghi viéc riéng cé luong, nghi do tai nan lao déng ...:
dugc tra luong thoi gian (T);) theo cong thire (3) véi hé s6 Kq = 1, ngay cong ché
dd Neg = 26 cong/thang. .5;'-_2;—@_4____
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- Nhimg ngay tham gia hdi hop, hoc tdp, tham gia hoat déng vin héa vin
nghg, the duc thé thao do Céng ty cir....... : dugc tra luong theo don gia .

b) Ngudi lao dong khi bj tam giam, tam giit do vi pham c6 lién quan dén quan
hé lao déng thi trong thoi gian tam giam, tam giir duge tam img 50% tién luong
cua thang trude lién k&, gdm luong cép bac, chirc vu, phu cp khu vue, chirc vy
(néu c6). Trudmg hop ngudi lao déng bi tam giam, tam gitr do vi pham khéng lién
quan dén quan hé lao ddng thi trong thi gian tam giam, tam giit khong duoc tra
lrong.

2. Tri lwong cho lao djng hgp dong xac dinh thoi han, theo cong viéc,
theo mua vu

Nhimg nguoi lam viée theo ché d hop dong lao déng c6 xac dinh thi han,
theo cong viéc hodc theo mua vu duge tra luong theo murc lwong théa thuin dugc
ghi trong hop dong va tly theo hiéu qua cong viéc ting nguoi.

3. Tra lwong lam dém, lam thém gio

, - Hién nay Cdng ty dang ap dung ghé do lam viéc 48 gior dbi véi lao dong truc
tiép va 40 gio ddi vai lao dong gian tiép, vi vdy, cic don vi va cd nhan ngudi lao
dong phai chu dong sap xép thdi gian dé hoan thanh khéi luong cong viée dugc
giao, Cong ty khéng tra luong lam thém gio.

- Truong hop dic biét, khi phéi lam thém gid theo yéu cau cong viée thi thi
truong don vi gidi quyét nghi bii, néu khéng nghi bl ma duge Giam déc Cong ty
dong y thi duoc tra luong lam thém gio.

- Tién lwong lam dém, lam thém gi¢ dugc tra theo quy dinh ctia B Luat lao
dong va cic van ban hudng dan vé tién luong.

- Truong hop tham gia ctru vién, khic phuc su ¢ dam bao an toan giao thong,
khac phuc bio I dugc thanh toan theo quy dinh riéng.

4. Tra trg cip bdo hiém xa hdi thay lwong

Nguoi lao dong trong thoi gian nghi ém, tai nan rui ro, thai san, con i"f-m,
v.v... dugc hudng trg cap BHXH theo quy dinh Luét BHXH hién hanh.

5. Tra lwong bu chénh léch cho CBVC cic tb chire Ping, doan thé chuyén
trach

Tra luong bu chénh léch cho CBVC cic t6 chirc doan thé chuyén trach thuc
hién theo nhimg nguyén tic sau:

a) Tra luong theo huéng dan cia Céng doan Téng cong ty Pudng sit Viét
Nam

b) Chi thuc hién bu chénh léch cho vién chirc ¢ ngay cdng thuc té lam viéc
tal Cong ty.

¢) Chi thye hién bu chénh 1&ch khi qui lvong thuc té cua Cong ty cao hon quy
lvong co ban. '

11



Chwong IV
PHAN PHOI QUY TIEN LUONG CON LAI

Piéu 10. Phéan phdi quy tién lwong con lai

Tién luong chi tra lwong hang thang néu con s& dugc phan phéi lai cho nguoi
a0 dong ¢6 mit tai thdi diém phén phéi vao dip cudi quy, cudi nam hodc cac dip 1&
tét. Thoi diém phan phéi, quy tién luong phan phdi do Giam déc cong ty trinh Hoi
dong quan tri quyét dinh cy thé timg dot.

Nguyén tic phén phdi: mét phén phan phdi binh quan cho tat ca lao déng
trong cdng ty; mot phan phan phoi theo tién lwong thyc té céc thang trong nim cia
timg CBCNV.

Céng thirc tinh nhu sau:

2 TPP
Tppi =T+ X TLmi X Kzi (13)

-EEITL"“"' x Ky;

Trong do:
+ Tppi 12 tién lvong duge phén phéi cua nguoi thir i;

+ T : 1a phan tién luong phan phéi binh quan cho ngudi lao déng, khéng phu
thudc vao chirec danh va hé s6 luong. Mirc nay do Giam déc cong ty quyét dinh thy
theo timg dot phéan phoi cu thé;

+ X Tpp: 1 tdng quy tién luong phan phéi cia bd phén;

+ TL.;: Téng tién lwvong cac thang trong nam cua nguoi thir i;

+ Ksi : hé s6 mirc d9 hoan thanh céng viée cua ngudi thi i do bd phan binh
xét theo 3 micc A=1; B =0,95; C=0,9.

+m : s6 lao dong trong bo phan c6 mit tai thoi diém phéi quy tién luong con
lai.

Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 11. Trich nhiém cia cic phong, ban nghiép vu
. 1. Phong TC-HC ¢6 tréch nhiém tham muu cho Héi déng quan trj v Gidm

doc Cong ty quan ly chat ché téng quy tién lwong cta Cong ty, tong hop rd rang,
viéc chi quy tién luong theo céc ty 1¢ da xéc 14p va su dung quy tién luong dur
phong theo theo quy ché nay dé tra luong va phan phéi lai cho nguoi lao déng
dugc cong bang theo quy ché da dé ra. %
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2. Phong KH - KD c6 trach nhiém phdi hop véi phong TC - HC lam céc thu
tuc, chimg tir theo quy dinh dé cdng tac tién luong nhanh chong, kip thoi va chinh
xéc, khéng chi vuot, chi sai quy dinh.

3. Phong TCKT c6 tréch nhiém kiém tra lai thii tuc, chimg tir va thuc hién chi
tién luong cho céc don vi kip thoi bao dam nguyén tac nguoi lao dong truc tiép ky
vao so luong.

4. Thi truong céc don vi chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc cia bang cham
cong, binh diém va phan loai A, B, C cho ngudi lao dong.

Pitu 12. Quy dinh ndp bang chim cdng, thi tuc thanh toin

1. Quy dinh vé nop bang chdm cong:

Péi véi cac bd phan hudng luong thai gian: ndp bang cham cdng va cdc thu
tuc theo quy dinh (bién ban hop phong, ban tu danh gia ket qua cong tac c6 ¥ kien
xé4c nhan cuia thu truéng don vi) vé Phong TC - HC. Thoi han ndp: chdm nhat ngay
mung 6 thang lién keé.

Pdi véi cac bd phan hudng luong san pham, luong khoan: nép bang chépl
cong va cdc thu tuc theo quy dinh vé phong TC — HC trudc ngay mung 5 thang lién
ké.

2. Trinh tu thanh toén: sau khi nghiém thu xong cac doan nghiém thu ndp van
ban vé phong KH - KD dé xac nhan khéi luong, sau dé chuyén cho phong TC -
HC dé 1am co sé thanh toan tién luong cho cac don vi.

Piéu 13. Hiéu luc thi hanh.
Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh. Moi quy dinh
trude day trai véi quy ché nay déu bai bo.

Trong qué trinh thuc hién, néu cé vuéng mic dé nghi cic don vi phan dnh vé
Céng ty qua phong TC — HC dé bao cao Giam doc, trinh Hoi dong quan tri xem
xét diéu chinh cho phu hop.
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PHU LUCSO 1

HE SO K2 CUA QUY CHE TRA LUONG

(Ban hanh tam thoi)

STT Chfﬂ.‘. dﬂ“h ﬂ“ dli dli + ﬁzi Kj_
. Tn:rcmg phong nghiép vu, chu tich Céng 70 30 100 2.86
__{doan =
2 |Pho phong nghiép vu 52 24 76 2;17
3 Ch}xyen v1.ean, k¥ su, cir nhdn, nhin vién 38 18 56 1.60

_{phong nghi¢p vy . 3 B
Can sy phong nghiép vu, nhan vién li xe,
4 thii kho xép dd. . 28 14 42 1,20
Truc méy diéu d va kiém nhiém (Truc may
: chuyén trach chi hudng luong co ban) 2 Y 39 200
Dl




PHU LUC SO 2
TIEU CHf DPANH GIA PHAN LOAI A, B, C.

(Ban hanh kém theo quy ché tra lurong nguoi lao dong)

A. TIEU CHI PANH GIA, PHAN LOAI CA NHAN
I. Xép loai di véi lao ddng gian tiép:

TT

Tiéu chi danh gia

Xép loai

1. Chit dong va tu gide hoan thanh tot chirc ning nhiém vy dugc
g:ac- theo ban mé ta cdng viéc dam bao vé khéi luong, chit lugng
va tién dd hoan thanh cdng viéc chinh dugce giao. Kip thoi phan
4nh nhimg bét cap trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

2. Chu dong cép nhat, tham muu kip thoi cac van ban hudng dan
trién khai ché dé, chinh sach, nghiép vu cé lién quan dén chitc
ndng nhiém vu duoc giao.

3. C6 tinh thin doan két phm hgp tuong trg, gmp d& dong nghiép
hoan thanh nhiém vy, san sang dam nhdn va hoan thanh tnt
nhiém vu khi ¢6 y8u cau dot xuét cta thi tha trudng don vi.

4. Céc don vi phu trach truc tlEp vé nghiép vu dugc hudng dan va
tr1en khai cnng viéc dung tién d9, dat yéu cau, duoc cép trén mét
cép danh gi4 12 hoan thanh nhiém vuy.

5. Thuc hién nghiém chinh ky cuong, 18 161 1am viéc, ndi quy,
quy ché da ban hanh. Thuc hién tét cic quy dinh vé& vin minh
cong so.

6. Bao dam thoi gian lam viéc trong ngdy, ngdy cong ché do
trong thang: khong di mudn vé sém hoic roi nhiém s& ma chua
duogc su dong v cua ngum phu trach; khong c6 ngay nghi khéng
xin phép hodc nghi viéc riéng khéng cé luong ngoai quy dinh
dudi 03 ngay (co xin phép).

7. Thuc hién t6t quy ché vé bao quan, str dung céc trang thiét b
védn phong, chnng lang phi.

II

1. C6 01 nhiém vu trong s6 céc chirc nang nhiém vu chinh dugc
giao khong hoan thanh trong thang (neu khong ¢6 ly do chinh
dang). Hodc c6 tir 02 lan thuc hién phm hop cong tac khong tot
gdy anh huong dén két qua chung cua Cong ty, don vi co lién
quan.




II

2. C6 tir 02 1an tré 1én khéng 1am t6t céng tic thu ly, giai quyét
hé so hodc tham muu vin ban trinh ky phat hanh ndi b khong
dam bao chét lugng ho#ic chdm hon thdi gian yéu cau 02 ngay
lam viéc tré 1én.

3. C6 dén 03 1an méc 151 vé nghiép vu, tham muu (khong nghiém
tron ) hogc ¢6 dén 03 14n van ban tham muu trinh ky bi lanh dao
tra vé vi phai chinh sira ndi dung, chinh ta, thé thic trinh bay.. .

4. C6 tir 02 dén 03 14n vi pham vé thoi gio lam viée (di muodn, vé
som 30 phat trg 1én; ty ¥ bo vi tri 1am viée tir 60 phut tré 1én) ma
khong c6 1y do chinh déng; hodc ¢6 01 lan tham gia doan céng
tac, toi dia diém lam viéc mudn trén 30 phit trd 1én.

5. C6 01 14n mic 15i vé tac phong, thai do khong dang muc vai
khach hang, véi dong nghiép khi lam viéc bi lanh dao nhéc nho.

6. Co 01 lan khéng chap hanh ngay su phan cong ctia nguoi phu
trach truc tiép hodc cta cp trén.

7. Vang mit 01 budi tham dy hop, sinh hoat dinh ky ctia chuyén
mén, doan thé, cua don vi hoic cap trén triéu tip theo quy dinh
ma khéng c6 1y do chinh dang va khéng bao véi ngudi phu trach
truc tiép.

8. Nghi viéc riéng khong c6 luong ngoai quy dinh tir 04 dén 07
ngay (co xin phép) hodc nghi khong xin phép 01 ngay (hoic nghi
trudc bao sau) ma khéng c6 1y do chinh dang.

9. C6 01 lan vi pham quy ché, quy dinh, ndi quy lao déng ciia
Coéng ty ¢ mirc do nhe.

10. C6 01 lan uéng ruou, bia say trong gio 1am viéc dén murc
khong lam chu dugce ban thén.

11

I. Co tr 02 nhiém vu chinh dugc phén céng chua hoan thanh
trong thang (do chu quan); hodc c6 tir 03 lan thl,rc hién viéc phm
hop cong tac khong tét gdy anh huéng dén két qua chung cua
don vi.

2. Cé tir 02 lan tré 1én khong lam tbt cong tac thu ly, giai quyet
tham muu vin ban tra 16i yéu cau cia cép trén, ciia chu déu tu,
clia doi tac..

3. C6 tir 03 lan tr& 1én thue hién nhiém vu (nghiép vu) dugc giao
khong dam bao chét luong hoidc chim tién do yéu cau 02 ngay
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lam viéc trd 1én, gdy anh huong dén cong viéc chung cia Cong
ty.

4. C6 tir 04 lan tro 1én mic 15i vé nghiép vu (khdng nghiém
trong), 10i trinh bay van ban bi 1danh dao nhac nhd.

5. C6 tir 04 14n tr& 1én vi pham vé thoi gio lam viée (di mudn, vé
som 30 phut tré 1€n; tir y bo vi tri lam viéc tir 60 phut tré 1€n) ma
khong c6 1y do chinh dang; hodc ¢6 02 lan tr¢ 1én tham gia doan
cong tac, tdi dia diém lam viéc mudn trén 30 phut trd 1én.

6. Nghi viéc riéng khéng co luong ngoai quy dinh tir 08 ngay tro
1én (c6 xin phép) hodc nghi khong xin phép 02 ngay tré 1én (hodc
nghi trudce bao sau) gy khé khan cho viéc hoan thanh cong viéc
cua cac phong ban, don vi trong Cong ty ma khong co ly do
chinh dang.

7. C6 tir 02 lan trés 1én mic 16i vé tac phong, thai d¢ khong ding
myc hodc nhiing nhiéu gdy kho khan véi khach hang, véi dong
nghiép khi lam viéc bi lanh dao nhic nhé.

8. C6 02 lan tré lén khong chip hanh ngay sy phén céng cua
ngudi phu trach truc tiép hodc cta cap trén.

9. C6 tir 02 lan tré 1én udng ruou, bia say trong gids lam viéc dén
muc khéng 1am chu duge ban than. Hogc tir 01 lan tré 1én danh
bac bi lanh dao Coéng ty nhac nhd, co quan chirc ning lap bién
ban.

10. Lam m;it mat, hu héng tai san cia Cong ty co gia tri tir
1.500.000 dong tré 1én.

11. C6 tir 02 vi pham d6i voi xép hang két qua cong tac B, vi
pham quy ché, quy dinh cta Cong ty & muc dd nghiém trong va
cac trudng hop con lai.

IL. Xép loai d6i véi lao dong truc tiép, gian tiép hién trudng:

1. Tiéu chuén d4nh gia va xép loai:

= §2 - h Diém t6i
Noi dung cham diém A
Thuc hién du cac chirc nang nhiém vu duogc giao, du s lan kiém 25

tra ATCT. Thuc hién t6t céc quy trinh, quy tic, quy dinh khi 1én
ban lam viéc hodc giai quyét cdng viéc. Trung thye, nghiém tic,
chinh xac trong bdo cdo cong viéc. Khong dé tré ngai kéo dai
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vuot thoi gian quy dinh; cé céc bién phap dép ung nhanh céc
yéu céu cua khach hang hoédc nguoi phu trach.

Chét luong san pham quan 1y, bao tri hodc dich vu san xuét tét,
dép tng yéu ciu vé thoi gian, du khéi lugng, dat tiéu chuan ky
thut. Trong qua trinh thuc thi cdng viéc khéng de xa}r ra sai sot
ma ngudi khac phai khic phuc lai, hoan thanh tét moi cong viéc
dugce phan cong.

25

Lam viéc ding git quy dinh ctia don vi, khong di mudn vé sém;
khoéng uung ruou bia trong gid 1am viéc hodc mat kha ning lam
viéc do udng rugu bia (ma khéng c6 ly do chinh ding); &n mic,
Ung xur trong co quan ding quy dinh. Khéng vi pham ky luét lao
dong.

10

Bao quan ho so k¥ thuat, 1y lich thiét bi ludn trong trang thai tot;
ghi chép sb sach quan ly dung yéu cau, du cdt muc; giir gin vé
sinh cong nghiép noi cong téc.

10

Bao quan trang thiét bi, dung cy, cong cuy phuc vu san xuét theo
quy dinh, luén & trang théi t6t, san sang lam viéc. Cé y thic tiét
kiém nhién vat liéu.

05

Lam viéc nhiét tinh, khdng ngai khé, ngai khd; ¢6 y thirc té chire
ky luét, phuc tung su phan cong cla ngudi phu trach. Co tinh
thin hop tc, hd trg nhau trong tép thé cung hoan thanh nhiém
vu chung, an toan moi mit.

05

Dam bao du sé ngay cong lam viéc trong thang ding hodc cao
hon quy dinh tir 22 + 2 ngay trd 1én.

+ Néu nghi viéc riéng khéng c6 luong ngoai ché do quy
dinh (c6 xin pheép) tir 02 dén 03 ngay trir 10 diém; tir 04 dén 07
ngay trir 15 diém; tir 08 ngay trd lén trir 20 diém.

+ Nghi viéc khong xin phép hoic nghi truéc bdo sau ma
khong c6 ly do chinh déng 01 ngay trir 10 diém; nghi tir 02 ngay
trés 1én trir 20 diém.

20

Tong diém

100

2. Két qua danh gia, phan loai:

- Loai A: c6 tong s6 diém dat 90 dén 100 diém;

- Loai B: ¢6 tong s diém tir 75 dén 89 diém:;

- Loai C: C6 téng s6 diém dudi 75 diém. &/




B. Tiéu chi danh gia phan loai tip thé
L. Xép loai tap thé dbi véi cac phong nghiép vu:

1. Chu déng tich cuc trong viéc tham muu chi dao, diéu hanh, cung cép cac
diéu kién gbép phén cing cic don vi trong viéc thic diy san xuit kinh doanh, ning
cao chét lugng clu dudmg, dam bao an toan moi mat. T chirc trién khai thuc hién,
kiém tra gidm sat c4c chi truong, bién phap dam bao an toan moi mat trong toan
Cong ty.

2. Hoan thanh céc nghiép vu tham muu, quan 1y, diéu hanh theo chirc ning,
nhiém vu ctia phong véi chét luong, thoi gian dap mg cac yéu cu cia SXKD theo
ding quy dinh cta Phap luét, cua nganh va ctia Cong ty.

3. Khéng dé xay ra c4c sai pham trong quan 1y, diéu hanh SXKD; dam bao an
toan trong quan ly, trong sir dung vén dugc cdp va st dung lao dong... khong dé
Cong ty phai chiu trach nhiém dan sy, hinh su do 15i méc phai hoiic vin ban canh
c4o nhdc nh& tir co quan hiru quan (co quan phap luit, chi s& hitu ¢b phén chi
phdi, khach hang...).

4. T6 chirc, duy tri héi hop chuyén mén, Céng doan dang ky, trién khai di noi
dung, nhiém vy, yéu ciu cta lanh dao Céng ty dén timg CBCNV trong phong; s6
séch biéu mau, céc hé so thudc nghiép vu quan ly, bdo co dinh ky theo nghiép vu
thuc hién day du, dir liéu ghi chép chinh xac, giao ndp ding quy dinh; luu trit cép
nhat h so.

5. Chu dong va dinh ky tham muu x4y dung hodc chinh sira b sung quy ché,
quy trinh, huéng dan ndi bd; X4y dung ké hoach, té chic phd bién, truyén dat va
trién khai thuc hién cac cha truong, chinh sach ctia Pang, phap luit ciia Nha nudc,
cac quy ché, quy dinh noi b cua Céng ty kip thoi va diy du téi cac don vi trong
Cong ty.

6. Quan ly, sir dung lao dong chit ché, phan céng cdng viéc rd rang, co thoi
gian hoan thanh; khéng c6 lao dong vi pham quy ché, quy dinh ciia Céng ty hoic
mic vio cic té nan x3 hoi; doan két, gitip d& nhau hoan thanh tét nhiém vu. Cudi
théng t6 chirc hop binh xét, phan loai lao ddng mét cach nghiém tic, trung thue.

7. Cong tac thuong truc trong nhimg ngay nghi tudn, nghi 18, tét va phong
chéng bio i dting quy dinh; céng tic kiém tra quan ly theo nghiép vu, kiém tra an
toan, kiém tra theo quy trinh quy pham, quy dinh ctia Céng ty thuc hién déng dinh
ky, du sb lan, hét pham vi, tuan thi quy trinh, diéu hanh SXKD ctia Cong ty.

8. C6 hanh ddng tich cuc trong viéc xir Iy cac ton tai sau kiém tra hodic nhéc
nhé cta lanh dao Céng ty. Quan ly sir dung tai san, thiét bi duogc trang bi ¢6 hiéu
qua. '

e —
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9. Ung dung CNTT, thuc hién c6 cai tién chuong trinh quéan Iy chit lugng
ISO 9001-2008 c6 hiéu qua vao quan 1y, didu hanh.

10. Thyc hién Chinh quy — Vin héa — An toan dat chuén theo quy dinh ciia
Cong ty; chip hanh tét quy ché van minh cong sa, PCCN trong co quan. Tham gia
ddy du cac budi tong vé sinh cudi tudn, dam bao vé sinh theo khu vuc da phén
cong ludn sach dep.

Xép loai:

- Phong nghiép vu xép loai A: Téi da chi ¢6 01 chi tiéu khéng dat (khéng bao
gdm chi tidu tir 1 dén 3).

- Phong nghiép vu xép loai B: ¢6 01 chi tiéu tir 1 dén 3 khéng dat hodc cé 02
dén 04 chi tidu khﬁng dat (khéng bao gbm chi tiéu tir 1 dén 3) hoic co tir 3(}% dén
dudi 50% CBCNV xép loai B (d6i véi phong co6 tir 10 CBCNV tr¢ xudng: 40%
dén dudi 60% CBCNV xép loai B) hoiic c6 CBCNV xép loai C (dudi 30%).

- Phong nghiép wvu xe:p loai C: cac truong hop con lai hodc cé tir 50%
CBCNV xép loai B tr& lén (déi véi phong c6 tir 10 CBCNV tré xudng: 6 tir 60%
CBCNV tr¢ 1én xép loai B) hoic c6 tir 30% CBCNV xép loai C tré lén.

I1. Xép loai dbi vé6i don vi truc tiép san xuét;

1. Khong c6 tr& ngai, su cb kéo dai giy cham tau, mét an toan do cha quan;
khéng méc 16i hodc sai pham thuc hién QTQP hoidc khach hang c6 khiéu kién,
phan anh vé chat luong dich vu.

2. Hoan thanh du vé khéi lwgng, ddm bao chit lugng, tién d6 cac dau tén cong
viéc, nhiém vu theo dung dinh muc kinh té, k¥ thuét, quy pham hién hanh va quy
ché, quy dinh cta Cong ty, don vi.

B Cong tdc quan 1y trong san xuét cé hiéu qua; dam bao an toan lao déng, an
toan chdy nd, an toan thiét bi thudc pham vi quan ly mét cach tuyét dbi (khong
méc 151 hoic sai pham nghiém trong).

4. Cong tac kiém tra an ATCT, kiém tra theo QTQP, kiém tra 4p may dung
quy dinh; c¢6 hanh dong tich cuc trong viée xir ly cac ton tai sau kiém tra di chi ra
clia cac cip ciing nhu ndi bd Cong ty.

5. Hiéu suét khai thac thiét b dat yéu ciu; cong cu, dung cu phuc vu SXKD
ludn trong trang thai tét, sn sang dé sir dung.

6. Quan ly s dung quy luong, quy xa hdi, chi phi quan ly, chi phi giao mua

sim phuc vu SXKD dung quy dinh, khong xay ra sai sot vé nghlep vu hoic a}f
that thodt vé tai san tién bac hodc bi co quan cap trén truy héi, xudt toan. 6:’



7. Ché dd bao cao, thong ké toan dién hodc theo céc nghiép vu trong quén ly
diéu hanh thyc hién diy du, chinh x4c, ding quy dinh, dting thoi gian yéu ciu.

8. T6 chirc hdi hop, sinh hoat td chuyén mén, cong doan ddy du; hop lién higp
khu ga c6 hiéu qua; phé bién, truyén dat chi truong, chinh séch ciia Nha nuéc, cia
Nganh ciing nhu quy ché, quy dinh ciia Céng ty, don vi ddy dii t6i timg ngudi lao
dong.

9. Khéng c6 ngudi lao dong vi pham théa uéc lao dong tap thé, Noi quy lao
dong, quy ché, quy dinh ciia Céng ty holic méic vao cac té nan x3 hoi; phéi két hop,
gilp d& nhau trong SXKD, doi séng 6n dinh.

10. Thyc hi¢n Chinh quy — Vin Héa — An toan dat chuén theo quy dinh ciia
Céng ty, don vi doan két on dinh an ninh chinh tri, khéng c6 khiéu kién vuot cép.

Xép loai:

- Pon vi san xuét xép loai A: Téi da chi ¢6 01 chi tiéu khong dat (khong bao
gbdm chi tiéu tir 1 dén 3).

- Pon vi san xu?lt xép loai B: ¢6 tir 02 dén 04 chi tiéu khéng dat (khéng bao
gbm chi tiéu tir 1 dén 3).

- Pon vi san xuit xép loai C: cac trudng hop con lai. g/



