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QUYET PINH
V& viéc ban hanh “Quy ché hoat dong ciia
Xi nghiép KDDV va TCCG”

HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PUONG SAT HA THAI

Cén ctr Quyét dinh s6 3900/Qb-BGTVT ngay 30/10/2015 ciia B§ Giao thong van
tai vé viéc phé duyét phuong an ¢ phin héa Céng ty TNHH Mét thanh vién Quan ly
duong sit Ha Thai;

Cin ctr Piéu 18 td chirc va hoat dong cua Cong ty Cb phin dudng sit Ha Thai;

Can ctr Quy ché hoat déng tam thoi cua Haéi dﬂng quan trj Cong ty Cé phén
duong sit Ha Thai ban hanh kém theo Quyét dinh s 16/QD-DSHT ngay 13/01/2016
ctia Chu tich Hbi ddng quan tri,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh “Quy ché hoat déng ciia Xi nghiép KDDV va TCCG”
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ngum quan ly Coéng ty, cdc ong (ba) Trudng phong nghiép vu, Thu
truong cac don vi trong toan Céng ty chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT HA THAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
” QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG

CUA XI NGHIEP KDDV VA TCCG
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6: 983/QD -DSHT, ngay 10 thang 8 nam 2017
ciia Hoi dong quadn tri Cong ty C6 phan dwong sct Ha Thdi)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay céc tir nglt dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

1. Xi nghiép: Xi nghi¢p Kinh doanh dich vu va thi cong co gidi.

2. Cong ty la: Cong ty Co phan dudng sit Ha Thai.

3. Hoi dong quan tri: Hoi dong quan tri Cong ty Co phan duong sat Ha
Thai.

4, Cac tir ngit trong Quy ché da duoc gidi nghia trong BJ luat Dan su, Luat
doanh nghi¢p va cac véan ban phap luat khac c6 nghia nhu trong cac van ban phap
luat d6. Danh tir phap luat dugc hi€u la phap luat Viét Nam.

Piéu 2. Tén va tru sé chinh ciia Xi nghiép

- Tén goi day du cua Xi nghiép: Xi nghiép kinh doanh dich vu va thi cong
co gid1 — Chi nhanh Cong ty C6 phan duong sat Ha Thai.

- Tén rat gon: Xi nghi¢p Kinh doanh dich vu va thi cong co gidi.

- Tén viét tat: Xi nghiép KDDV&TCCG.

- Dia chi: Khu ga Phu Dién, phuong Pha Dién, quin Béc Tur Liém, thanh
pho Ha Noi, Viét Nam.

- Dién thoai: (84-024) 37579230  Fax: (84-024)37579230

E-mail: kddvvatccg.dsht@gmail.com

Piéu 3. Hinh thirc phap 1y va tw cach phap nhén cia Xi nghiép

Xi nghiép KDDV&TCCG la don vi tryc thuge Cong ty, hach toan phy
thudc, kinh doanh theo nganh nghé da dang ky kinh doanh, c6 con ddu va ma s6
thué riéng.

Diéu 4. Chirc nang, nhiém vu:

1. Thi cong cac cong trinh trong va ngoai nganh theo hop dong giao khoan
voi Cong ty: Xay dung moi, duy tu sira chira cac cong trinh cau, duong, ham, ke
chan, klen triac, két cdu ha tang thuoc pham vi quan 1y cua nganh, cua Cong ty.
San xuat, sira chira, gia cong tai ché cac loai vat tu, phu kién dudng sat, can chén,
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gian chin céc duong ngang, dung cu lao dong cam tay. Theo di, giam sat, bao
tri, bao dudng, lap dat moi thiét bi dong co tai cac duong ngang phong vé bang
can chan, gian chan ban ty dong.

2. Chu dong tim kiém cac cong trinh trong va ngoai nganh tang viéc lam va
thu nhap cho nguoi lao dong, kinh doanh cac nganh nghé theo gidy phep dang ky
kinh doanh da dugc s¢ Ké hoach dau tu thanh phd Ha Noi cap cho Cong ty Co
phan duong sit Ha Thai ciing nhu cho Xi nghiép;

3. Quan ly, su dung vat tu, nhién li€u, dung cu san XUuAt, may moc thiét bi
dugc Cong ty cap hoac dugc giao tu mua c6 hi¢u qua.

4. Quan ly chat ché va ding quy dinh cac cong trinh kinh doanh dich vu
dugc Cong ty giao.

Piéu 5. Té chirc Pang Cong san Viét Nam va cac té chirc chinh tri - xa
hoi trong Xi nghiép

1. T6 chuc bang Cong san Viét Nam trong Xi nghiép hoat dong theo hién
phap, phéap luat va bicu 1€ cua Péng Cong san Viét Nam. Tryc thude va dudi sy
chi dao cua DBang by Cong ty C6 phan duong sat Ha Thai.

2. Céc tb chirc chinh tri - xa hoi khac trong Xi nghiép hoat dong theo hién
phap, phap luét va di€u I¢ cua cac t6 chtrc chinh tri - x& hoi do phu hop voi quy
dinh cua phap luat. Tryc thudc va dudi sy chi dao cua cac to chure chinh tri - xa
hoi cia Cong ty CO phan duong sat Ha Thai.

3. Xi nghi¢p dugc tao diéu kién thuan loi vé co s& vat chat, thoi gian va
diéu kién can thiét dé cac t6 chuc Pang, Cong doan, Poan thanh nién va cac to
chirc chinh tri - xa hoi khac hoat dong theo quy dinh cta phap luat Vanleu 1€ cua
cac to chirc do6 thong qua cac quy ché, ké hoach va chuong trinh cu thé hang nam.

Piéu 6. Nguyén tic hoat dong:

3.1. Hoi dong quan trj Quyét dinh viéc thanh 1dp, giai the, co cau o chie,
quy ché hoat dong cua Xi nghi¢p; Giam doc Cong ty quan ly, diéu hanh hoat
d@ng cua Xi nghiép va chiu trach nhiém truéc Ho1 dong quan tri, trude Phap luat
vé hoat dong cua Xi nghiép.

3.2. Giam ddc Xi nghiép tryc tiép dicu hanh hoat dong hang ngay cua Xi
nghi¢p va chiu trach nhi€ém trudc Ho1 dong quan tri, Giam doc Cong ty va Phap
luat hién hanh vé nhiing cong viéc dugc phan cong.

3.3. Xi nghiép co trach nhiém phdi hop véi cac td chuc trong va ngoai
Cong ty dé thuc hién nhiém vu dugc giao.

Chuong 11

CONG TAC TO CHUC, CAN BQ, LAO PONG, TIEN LUONG

Picu 7. Cong tic td chirc, can b, lao dong

1. Cong tac td chtre, can bo:

Thanh 1ap, sap nhap, giai thé cac bod phén nghiép vu, cac doi san xuﬁit trong
pham vi Xi nghiép do Giam doc Cong ty quyét dinh sau khi c6 y kién chap thuan
cua Hoi dong quan tri.



B0 nhiém, mién nhiém, diéu dong, thuyén chuyén cac chirc danh Gidm
doc, Pho Giam doc, cac chuc danh khac cua Xi nghi€p do Giam doc Cong ty
quy€t dinh sau khi c6 ¥ kién chap thuén cua Hoi dong quan tri va theo ding quy
trinh bo nhiém cén b cua Cong ty, cia nganh.

~ Cac chirc danh nhén vién gian tiép trong pham vi Xi nghi¢p do Ban Giam
doc Xi nghi¢p bo tri, sap x€p va duoc su thong nhat cia Giam déc Cong ty.

2. Cong tac lao df)ng'

Xi nghiép dugc quyén ky hop dong, cham dut hop dong lao dong theo mua
vu hodc thué mudn theo yéu céu san xudt kinh doanh cua Xi nghiép (sau khi
duge Giam doc Cong ty chap thuan). Cha dong bd tri, sir dung lao dong hop 1y
theo quy dinh cua Noi quy lao dong Cong ty va Bo luat lao dong.

3. Cong tac khen thudng va ky luat:

Thuc hién theo Quy ché khen thuong va ky luat hién hanh caa Cong ty.

Piéu 8. Tién lwong

1. B6i véi bo phan gian tiép: Puoc xac lap tir cic ngudn sau day:

a. Puogc trich tur nguﬁn chi phi chung cua cac cong trinh hodac hang muc
cong trinh sau khi da ky két hop dong, gidy giao vi¢c thyc hién voi Cong ty va
cac doi tac khac, ty 1¢ trich khong qua 40%. Hoac trich tir ngudn kinh phi nhan
cong, ty 1¢ trich khong qua 15% tuy vao tinh chat cua cong trinh hodc hang muc
cong trinh. Ty 1€ trich d6i voi tung cong trinh do Giam doc Xi nghiép quyét dinh
sau khi xin y kién cia HDQT Cong ty.

b. Pugc trich tir nguén kinh doanh dich vu do Xi nghiép tham gia tim kiém
bén ngoai, duogc trich tir 1g1 nhuan dé chi trérsau khi hoan the‘lph cac nghia vu voi
Nha nudce va Cong ty. Ty 1€ trich do Gidm doc Xi nghiép quyet dinh sau khi xin y
kién cua HDQT Cong ty.

2. Béi voi lao dong truc tiép: Puoc xac 1ap tir cic ngudn sau day:

a. Tu ngudn chi phi nhan cong cua cac cong trinh, hang myc cong trinh
hodc phan viéc do Xi nghiép t6 churc thi cong.

b. Bugc trich tir nguon kinh doanh dich vu do Xi nghiép ty tim kiém hogc
do Cong ty giao thyc hién. Ty 1¢ trich do Giam doc Xi nghiép quyet dinh sau khi
xin y kién cua HDQT Cong ty.

c. Cong ty tra luong d6i véi nhitng truong hop CBCNV duoc diéu dong di
lam viéc theo quyét dinh ctia Giam doc Cong ty.

d. Béi véi doi quan 1y may: tién luong duoc trich tir chi phi nhan cong theo
ca may khi phuc vu thi cong trong stra chita thuong xuyén do Cong ty di€¢u dong
hodc céac cong trinh ngoai nganh do Xi nghiép thuc hién.

3. Pinh muc lao dong, dinh muc yét tu, don gia tién lvong thuc hién theo
cac quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc, Tong cong ty PSVN va ctiia Cong ty.

Picu 9. Phan phoi tién lwong:
Trén co so nhimg dinh trong quy ché tra luong cua Cong ty, Xi nghi¢p tu
xay dung quy ché tra lwong cho don vi minh trinh Ho1 dong quan tri phé duyét dé
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thuc hién, dam bép sur héi hoa gitta cac bd phan va khuyén khich nguoi lao dong
lam viéc ndng suat, chat lugng ma khong trai voi quy dinh cia Nha nudc, cua
nganh va ctuia Cong ty.

Vé co ban, lvong cua bo phan nao chia cho bo phan d6 nhung phai dua
trén co s cong viéc duoc giao va hop danh gia, phan loai mic d6 hoan thanh c6
hiéu qua dé tra luong va diéu tiét thu nhap, dam bao viéc lam, thu nhap 6n dinh.
Pau thang Xi nghiép hop giao ban XN tir Poi truong, doi phéd (va twong duong)
tré 1én dén Ban giam ddc dé trién khai cong viéc thang tiép theo va danh gid noi
dung cong viéc hoan thanh thang trudc, phan loai A,B,C dé tinh lvong cho cac bo
phan va timg ngudi lao dong cua thang trudc dua trén sd ngay cong lao dong,
hiéu qua hoan thanh cong viéc theo quy dinh va y thirc ky luat trong cong tac
(theo quy ché tra lvong cta Xi nghiép).

Picu 10. Ché d¢ ddi véi ngudi lao dong

1. Céc khoan bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, bao
hiém than thé, phi Cong doan thuc hién theo quy dinh cua phap luat, trinh ty thu
tuc do Cong ty hudng dan, quy dinh.

2. Ché do chinh sach cho ngudi lao dong, trang cap bao h¢ lao dong, nghi
phép hang ndm, nang luong, nang ngach, thi nang béc tryc tip, dao tao, dao tao
lai, tham quan hoc tap thuc hién theo quy dinh cua Nha nudc, Tong cong ty
duong sat Viét Nam, Cong ty va cia Xi nghiép.

Chuong 111
CO CAU TO CHUC QUAN LY VA PIEU HANH Xi NGHIEP
Piéu 11. So d0 co’ cau td chirc, bd may quan Iy xi nghiép
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Piéu 12. Chirc niing, nhiém vu by may hoat dong ciia Xi nghiép

1. Giam dbc Xi nghiép:

* Chirc nang:

- - Giam dbc Xi nghiép do Giam déc Cong ty bd nhiém sau khi coy kié'r}
chap thuan bang van ban cua HPQT, v61 nhiém ky 05 nam va c6 thé duoc bo
nhiém lai.

- T6 chure 1anh dao, dleu hanh Xi nghiép thyc hién cac quyen va nghia vu
ctia Xi nghiép, cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT, Giam dbc Cong ty.

- Giam d6c Xi nghiép 13 nguoi dai dién hop phap cua Xi nghiép, chiu trach
nhiém trude phép luat, trudc HDQT va Giam doc Cong ty v€ moi hoat dong cua
Xi nghiép.

* Nhiém vu.

- Chi dao diéu hanh toan bd hoat dong san xuat kinh doanh cua Xi nghiép
dam bao an toan tuyét d6i bao gdém an toan lao dong, an toan chay tau, an toan
chay nd; bao toan va phat trién tai san, von, may moc thiét bi dugc giao theo
ding quy dinh cua Phép luat.

- Trién khai thi cong cac cong trinh theo hé so thiét ké duoc duyét dam bao
hoan thanh khoi Iugng, chat lugng va tién do cong trinh; dam bao an toan moi
mat.

- Chu dong tim kiém viéc lam, ting thu nhap cho nguoi lao dong.

- Trinh Giam dbc Cong ty quyét dinh cac van dé khac vuot tham quyén cua
Giam doc Xi nghiép.

- Béo cdo HPQT, Giam dbc Cong ty két qua va tinh hinh hoat dong kinh
doanh cua Xi nghiép theo quy dinh.

- Céac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat va cac quy dinh
hién hanh cua Cong ty.

2. Phé Giam ddc Xi nghiép:

* Chirc nang:

- Pho Gidm doc Xi nghiép do Giam doc Cong ty bo nhiém sau khi c6 y
kién chap thuan cia HPQT, v6i nhiém ky 05 nam va ¢6 thé dugce bo nhiém lai.

- Gitip viéc cho Giam doc Xi nghiép trong viéc diéu hanh san xuat kinh
doanh cua Xi nghi¢p. Chiu trach nhiém trudc Gidm doc Xi nghiép vé cac cong
viéc dugc phan cong.

- Tham muu cho Gidm 5160 Xi nghiép, HPQT, Ban Giam ddc Cong ty vé
hiéu qua trong cong tac san xuat kinh doanh ctia Xi nghiép.

* Nhiém vu:

- Chi dao cong tac san xgét kinh dqanh dam bao vé€ sinh moi truong, an
toan lao dong, an toan phong chong chay no, an ninh trat tu.



- Chi dao cong tac khao sat hién truong lap phuong an thi cong cac cong
trinh (hodc hang muc cong trinh) dugc Cong ty giao Xi nghié¢p thuc hién.

- Chi dao 1ap ké hoach thi cong, chay cham, phong téa dé thi cong cac
cong trinh hodc hang muc cong trinh do Xi nghi¢p thi cong trén h¢ thong duong
sat quoc gia.

- Chi dao céc bd phan nghiép vu phdi hop v0i cac phong ban nghi¢p vu cta
Cong ty trong viéc thyc hién thu tuc tham gia dau thau, thi cong, lap ho so hoan
cong, nghiém thu thanh quyét toan cong trinh.

- Thay mat Giam dbc diéu hanh, quan ly hoat dong cua Xi nghiép khi
Giam dbc di vang va dugc giao Gy quyén.

3. B0 phan Tai chinh - Hanh chinh - Vit tu:

* Chirc nang:

La bd phan ‘thl.I'C hién va tham muu cho Ban Giam dbc Xi nghi¢p trong
cong tac quan ly vé tai chinh, vat tu va quan tri hanh chinh cua Xi nghiép. La bo
phan gitp vi¢c cua Ban Giam doc Xi nghi€p thuc hi¢n ché do chinh sach doi véi
nguoi lao dong trong pham vi Xi nghiép.

* Nhiém vu:

- T6 churc thyc hién cong tac tai chinh ké toan cua Xi nghi¢p, giip Giam
dbe Xi nghiép bao toan va phat trién nguon vbn cua Xi nghiép. Pé xuat cac giai

phap va diéu kién tao ngudn vén cho nhu ciu san xuat, kinh doanh, dau tu phat
trién Xi nghiép.

- Quan ly, kiém tra, giam sat cong tac tai chinh ké toan ctiia Xi nghiép theo
phap luat vé tai chinh, ké toan; co quyén han va nghia vu theo quy dinh ctia phap
luat. Ké toan Xi nghiép chiu trach nhiém trudc Giam dbc Xi nghiép va phap luat
vé nhiém vu dugc phan cong.

- Quan Iy CBCNV, phan phéi lrong cho CBCNV theo dung ché dd, chinh
sach, thuc hién ché do ctia nguoi lao dong.

- Mé s6 sach theo ddi hach toan ké toan, luu gilt h¢ thé)ng ching tur tai
chinh k& toan, 18p bao cao tai chinh quy, nam theo dung nguyén tac tai chinh va
quy dinh cta phép luat. Thyc hién nghia vu ndp thué theo quy dinh cua phap luat.

- Quan ly hanh chinh van thu luu trit cua Xi nghiép theo quy dinh.

4. Bo phan Ké hoach — Ky thuit:

* Chirc nang:

La bo phéan nghiép vu tham muu cho Ban Giam dbc Xi nghiép trong cong
tac quan ly vé k& hoach, k¥ thuat, thong ké cua Xi nghiép. Thi cong, giam sat thi
cong, 1ap ho so hoan cong, hd so thanh toan, nghi€ém thu cong trinh.

* Nhiéem vu:

- Theo doi cong tac ké hoach, k¥ thuat, théng ké cua Xi nghiép.

- Truc tiép tham gia thi cong, giam sat chi dao thi cong cong trinh duoc
giao dam bao tuyét doi an toan, ding hé so thiét ké duoc duyét, dam bao tién do
va chat lugng cong trinh.



- Lap phuong 4n thiét ké, bién phap t6 chirc thi cong, 1ap ho so du toan, 1ap
ho so hoan cong, ho so thanh toan, nghiép thu cong trinh.

- Phéi hop v6i phong ban nghlep vu cta Cong ty, tham gia 1ap hd so ban
dau, ho so dau thau va cac cong viéc lién quan.

5. Cac dogi xay dung cong trinh:

* Chirc nang:

La do1 truc tiép thuc hién nhiém vu thi cong xay dung cac cong trinh,
hang muc cong trinh do Xi nghi¢p giao.

* Nhiém vu:

- ,Tc;) chuc thi cong cac cong trinh, hang muc cong trinh duoc giao, hoan
thanh ké hoach dl;cyc giao d@m bdo an toan, chat lugng, dung tién do, v¢ sinh moi
truong, phong chong chdy no, an ninh trat tu.

- Dudi su chi dao cta cac by phan Xi nghiép hoan thién hd so hoan cong,
nghiém thu, ho so thanh toan cong trinh do déi thi cong.

6. To kinh doanh dich vu:

Churc nang, nhiém vu: La bo phan thyc hién phiém vu kinh doanh, di,ch vu
theo phuong an dugc Cong ty phé duy¢t va theo giay phép kinh doanh. Phoi hop
cung bo phan TC-HC-VT cua Xi nghiép tham gia hach toan kinh doanh dich vu.

7. D0i quan ly may va thi cong co gidi:

* Chirc nang:

- La don vi quan ly, stir dung phuong tién, thiét bi may thi céng do Cong ty
giao cho Xi nghiép. To churc thi cong cac hang muc cong trinh theo hop dong thi
cong may (theo quy) gitra Cong ty véi Xi nghiép.

* Nhiém vu.

- T(X)’ chtre thue hién thi cong cac hang muc cong trinh trén duong sat Quérc
gia theo k¢ hoach di€u dong cua Cong ty va Xi nghiép dam bao khoi lugng, chat
lvong dugc Tong cong ty nghiém thu dung thoi han.

- Phéi hop vO1 cac phong ban nghiép vu Cong ty lap ké hoach xin chay
cham, phong téa dé phuc vu may, thiét bi thi cong theo thang, quy.

- Quan 1y, stra chira, ‘tgéo tri, bao dudng céc tai san, thiét bi may dot XUat,
dinh ky theo quy dinh cua Tong cong ty va cua Cong ty.

- Lap ké hoach, bao 0'5'10 ké hoach, khbi luong thi créng theo tuan, thang vé
bo phan KH-KT Xi nghi¢p tong hop bao cao Ban Giam doc Xi nghiép.

- Thyc hién chuc nang, I}hiém vu theo Quy dinh ,riéng vé quan ly, bao
dudng va khai thac may moc thiét bi chuyén dung duong sat ciia Cong ty.



Chuwong IV
TO CHUC SAN XUAT VA KINH DOANH DICH VU

Piéu 13. Cong tic ké hoach

1. Cong ty giao khoan cac cong trinh, hang muc cong trinh trong va ngoai
nganh cho Xi nghiép thong qua cac hop dong kinh té.

2. Xi nghi¢p chu dong diéu hanh san xuat kinh doanh va tu khai thac co
hiéu qua ngudn lyc dé tiép can thi trudng, tim kiém cong vigc: Thi cong xay dung
cong trinh, cac loai hinh kinh doanh dich vu ghi trong glay phép kinh doanh, bao
c4o Cong ty tham gia ddu thau, chi dinh thau, ky két hop dong.

3. Ty 1¢ trich ndp lai Cong ty thyuc hién theo “Quy ché quan ly va giao
khoan cac cong trinh ngoai sira chira thudng xuyén ctia Cong ty C6 phan duong
sait Ha Thai” (Cac khoan trich ndp khic néu c6 thi tiy theo tinh chat cia cong
trinh hodc hang muc cong trinh dé thuc hién).

4. Xi nghi¢p co6 trach nhi¢ém tham gla cung cac phong ban nghiép vu cua
Cong ty trong cong tac 1ap hd so ddu thau, hd so hoan cong, hd so thanh quyét
todn cac cong trinh, hang muyc cong trinh do Xi nghi¢p dam nhan. Lap va luu trix
cac ho so tai Xi nghiép theo quy dinh hién hanh.

Piéu 14. Cong tac vat tu

1. Xi nghiép cin cr yéu cau san xuét kinh doanh, tu chu dong ky két hop
déng mua ban vat tu, vat lidu, thué phuong tién, may moc thiét bi, thué dién
nudc, mat bang thi cong dé thyuc hién thi cong cac cong trinh, hang muc cong
trinh da dugc Cong ty giao khoan theo ding quy dinh phép luat hi¢n hanh.

2. Bdi voi vat tu, thiét bi chuyén nganh duong sat néu Xi nghiép khong tu
lién hé tim kiém duoc nha cung cap s& duoc Cong ty ding ra ky hop déng hoic
cung mg vat tu, thiét bi chuyén nganh dé phuc vu thi cong cac san pham c6 lién
quan. Kinh phi vt tu, thiét bj chuyén nganh do Cong ty ky hop dong hodc cung
g duoc khau trir trong kinh phi cia hop dong g1a0 khoan.

3. Xi nghi¢p cam két va chiju trach nhiém vé tit ca cac loai vat tu, vat liéu,
thiét bi: Theo gia ca canh tranh thi truong, lya chon nha cung cép, vat tu dua vao
cong trinh theo ding yéu ciu cta cha dau tu, c6 ddy du ching chi chét luong,
kiém tra theo yéu cau cia cac bén lién quan.

4. Xi nghiép lap ho so theo ddi quan 1y vat tu, thiét bi mdy thi cong, tai san
theo ding quy dinh cua Cong ty. Lap ho so theo ddi quan 1y, khau hao nhiing
thiét bi thi cong dugc Cong ty giao trach nhiém quan ly theo dung quy trinh quan
1y va stra chita, bao tri thiét bi cua Tong cong ty va ciia Cong ty.

Piéu 15. Cong tic nhan luc
1. Xinghiép tu bb tri nhén lyc t6 chuc thi cong cong trinh, hang muc cong
trinh theo hgp dong da ky két voi Cong ty hodc doi tac khac.

2. Trong truong hgp cong trinh, hang muc cong trinh c6 khéi lugng thuc
hién 16n, yéu cau nhanh vé tién d6 khi d6 Xi nghiép bao céo Giam dbc Cong ty
dé huy dong thém nhan luc thong qua viéc thanh 1ap cac doi, t6 thi cong tam thoi
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truc thuoc Xi nghiép, do Xi nghiép truc tiép diéu hanh dé phuc vu thi cong cong
trinh. Xi nghi€p c6 trach nhi¢m thuc hién cac ché do chinh sach véi nguoi lao
dong theo quy dinh cua Nha nudc va cua Cong ty.

3. Trong truong hgp Cong ty khong thanh lap duoc doi, t6 thi cong tam
thot trye thude Xi nghiép dé phuc vu thi cong cong trinh do nguyén nhén khac
nhau, Xi nghiép c6 thé ky hop dong thué nhan cong thoi vu dé t6 chirc thi cong
cong trinh theo ding cac quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 16. Cong tic tai chinh

1., Xi nghié€p 1a don vi truc thudoc Cong ty, dugc giao hach toan phu thu(f),c.
Giam doc Xi nghi¢p phai chiu trach nhiém trude phap luat, HDQT va Giam doc
Cong ty trong viéc sir dung nguoén von dang muc dich, hiéu qua trong viée san
xuat kinh doanh cta Xi nghiép.

2. Chiu trach nhiém vé cac khoan 10, 13i trong viéc san xuat kinh doanh.
Thuc hién nghia vu tai chinh, nop thué theo quy dinh ctia phap luat. Trinh ty, tha
tuc tai chinh, nop thué véi co quan thué theo huéng dan, quy dinh cia Nha nudc,
cua Cong ty.

3. Xi nghiép phai trich khau hao tai san, thiét bi duoc Cong ty giao quan ly
va khai thac theo ding quy dinh hién hanh. Trinh ty, thu tuc ndp nguoén khau hao
tai san co dinh do Giam doc Cong ty quy dinh.

4. Xi nghi€p phai mo s0 sach ké toan, hach toan ké toan bao s0 theo ché do
ke todn. Thuc hién ché do bao cdo tai chinh, ché do quyét toan theo ding quy
dinh cua phap luat, cac quy dinh cua nganh va ctia Cong ty.

5. Cac chi phi nhu tiép khach, hoi hop, giao dich, cong tac phi, chi phi
hanh chinh ...: Xi nghiép tu xay dung Quy ché khoan va thanh toan ché d cong
tac phi, dién thoai, van phong pham...” trinh HDQT phé duyét va chu dong quéan
1y theo quy ché da xay dung.

6. Tam tng, thanh quyét toan cong trinh:

Tam Gng, thanh quyét todn cong trinh thyc hién theo “Quy ché quan ly va
giao khoan cac cong trinh ngoai sua chira thuong xuyén cua Cong ty CO phan
duong sat Ha Thai”. Trong cac truong hop khac thi tuy theo tinh chat cong trinh,
hang muc cong trinh do HPQT, Giam doc Cong ty quyét dinh.

Diéu 17. Céng tac ky thuat

1. Thuc hién ding trinh ty, thu tuc thi cong cua ting cong trinh theo quy
dinh hi¢n hanh vé Xay dung co ban. Nhiing cong trinh, hang muc cong trinh Céng
ty ky hop dong giao khoan thi cong, Xi nghi¢p phai 1ap phuong an t6 churc thi
cong chi tiét dé to chtrc thuc hién. Xi nghiép phai chu dong két hop véi cac
phong nghiép vu dé 1ap hd so hoan cong cong trinh (bién ban nghiém thu cong
trinh,‘chl'mg chi vat tu, bién ban nghiém thu vat tu, nhat ky thi cong....) luu trir
cac ho so hoan cong cong trinh.

2. Xinghiép tu t6 chure tl}i c()ng, 126 tri can bo, diéu d@ng‘nhﬁn luc thi cong
hop 1y, cung tmg vat tu va thi€t bi d€ t6 churc thi cong cac phan viéc dugc giao
khoan ding thiét ké dugc duyé¢t dam bao khoi lugng, chat luong, ding tién do,
dam bdo an toan va tuan thu nghiém ngat cac quy trinh quy pham. Chiu sy gidm
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sat kiém tra cua cac chirc danh cé chuc nang, nhiém vu va trach nhiém truc tiép
kiém tra gidm sat cong trinh: Cha dau tu, giam sat cta cha dau tu, tu van giam
sat, lanh dao va cac phong nghiép vu cua Cong ty....

3. Chiu trach nhiém trudc HPQT, Gidm dde Cong ty vé moi mat thi cong
cong trinh, hang muc cong trinh. Khi ¢6 phat sinh khéi luong phai bao céo Cong
ty dé kip thoi giai quyét, chi duoc thi cong kh01 lugng phat sinh sau khi co y kién
cho phép ctia Cong ty hodc chil du tu, tw vin giam sat bang vin ban.

Piéu 18. Ché dd bio cio

Xi nghiép thuc hién ché do bdo céo cac mit quan 1y ctia Xi nghiép theo
quy dinh hi¢n hanh cia Cong ty.

Chuong V
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 19. Péi voi Cong ty

1. Xi nghiép 1a don vi truc thudc Cong ty, dugc giao hach toan phu thudc
khong c6 vOn va tai san riéng, toan bd von va tai san cua Xi nghi¢p thudc s¢ hiru
cua Cong ty.

2. Xi nghiép chiu su lanh dao, chi dao truc tiép vé moi mat cia HPQT va
Giam doc Cong ty.

Piéu 20. Ché d lam viéc va quan hé cong tiac cia Ban Giam doc Xi
nghiép

1. Ban Giam d6c Xi nghiép truc tiép quan 1y, chi dao, diéu hanh moi hoat
dong hang ngay cua Xi nghlep Tham gia hop giao ban hang thang cung Cong ty,
chu tri hop giao ban Xi ngiép dé trién khai cong tac va ké hoach trong thang, trién
khai cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT va Giam doc Cong ty.

2. Ban Giam ddc Xi nghiép dugc quan hé cong tac véi cac co quan cap
trén, cac co quan hitu quan, cac doi tac khac trong pham vi chirc ndng, nhi€ém vu
va quyén han cua minh.

3. Trong quan hé cong tac néu co nhimg van dé can giai quyét vuot qua
tham quyén, Ban Giam doc Xi nghiép phai bado cao vdi Giam doc Cong ty trude
khi c6 quyét dinh cudi cung.

4. Tham muu, d& xudt vé cac mit quan 1y, phuong an san xuat kinh doanh,
cong tac td6 chirc phu hop véi hoat dong cua Xi nghiép dé Giam doc, Hoi dong
quan tri xem xét quyét dinh.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 21. Hiéu lyc thi hanh

- L. Quy ché nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay dugc HPQT Cong ty ky
quyet dinh ban hanh. B&i bo Quy ché hoat dong SXKD cua Xi nghi¢p kinh doanh
dich vy va thi cong co gidi ban hanh kém theo Quyét dinh s6 151/QD-DSHT
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ngay 20 thang 3 nam 2013 cua Cong ty TNHH mot thanh vién quan ly duong sét
Ha Thai.
2. Trong qua trinh thuc hién c6 nhimg phat sinh can diéu chinh, sira d6i va

bd sung, Xi nghiép phan anh bang van ban vé Céng ty (qua phong TC - HC) dé
Giam dbc Cong ty xem xét, trinh Hoi déng quan tri diéu chinh cho phi hop.

3. Nhiing van dé lién quan dén hoat ddng ciia Xi nghiép khodng néu trong
Quy ché nay sé duoc diéu chinh bai Luat Doanh nghiép va cac van ban phap luat
lién quan./.

TM. HQI PONG QUAN TRI

Nguyén Ba Thue
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