



    CÔNG TY CỔ PHẦN                      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
    ĐƯỜNG SẮT HÀ THÁI                                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
    

BÁO CÁO GIAO BAN THÁNG 7/ 2017
 
I. Kết quả công tác SXKD tháng 6/2017
1.Công tác an toàn, quản lý kỹ thuật và hành lang
1.1. Công tác an toàn:
 1. Công tác an toàn tháng 6 năm 2017:
Trong tháng 6 không có vụ tai nạn, trở ngại chạy tàu do chủ quan.
- Trở ngại chạy tàu do khách quan có 1 vụ:
+ Hồi 18 giờ 40 phút ngày 03/6/2017 tại lối đi dân sinh Km27+010 tuyến ĐS Yên Viên – Lào Cai tàu Lào Cai 4 đã va vào xe máy. Làm chậm tàu 10 phút;
Nguyên nhân: Do người điều khiển xe máy không chú ý quan sát khi qua đường sắt.
Thiệt hại: - Xe máy hư hỏng nặng; người đi xe máy bị thương nhập viện. Đường sắt không thiệt hại gì.
- Công tác kiểm tra đêm ngày được thực hiện theo kế hoạch, tăng cường công tác kiểm tra đột xuất chấn chỉnh việc thực hiện quy trình quy phạm của hệ tuần gác. Trong tháng, không có trường hợp nào vi phạm quy trình quy phạm.
+ Tổng kiểm tra trạng thái cầu, đường, ga, ghi gia cố sửa chữa những điểm xung yếu; kiểm tra chấn chỉnh đội hình lên ban tuần gác để phục vụ tốt, đảm an toàn trong dịp hè 2017. 
+ Thực hiện kiểm tra rà soát toàn bộ các đường ngang, đường dân sinh trên toàn bộ các tuyến đường sắt thuộc phạm vi Công ty quản lý xử lý kịp thời các điểm có nguy cơ mất an toàn và tiềm ẩn nguy cơ xảy ra tai nạn giao thông, bổ sung 100 biển chú ý tàu hỏa; thay thế các biển báo thiếu hỏng. Đã cắm đầy đủ biển chú ý tàu hỏa tại 138 lối đi dân sinh; tổng số lối đi DS cần thu hẹp là 81 lối: đã thu hẹp 33 lối đi dân sinh > 3m, còn 48 lối không thể thu hẹp được Công ty đã lập biên bản ký cam kết để địa phương cử người cảnh giới và ĐBAT; cắm biển hạn chế phương tiện tại 47 lối đi dân sinh, phối hợp với các đơn vị quản lý đường bộ làm gồ giảm tốc.
+ Tham gia các đoàn kiểm tra liên ngành, phối hợp với các Sở, Ban ngành địa phương rà soát toàn bộ các đường ngang, lối đi dân sinh, thực hiện theo quy chế phối hợp. Ký cam kết đảm bảo an toàn giao thông tại các lối đi dân sinh với các địa phương theo yêu cầu của ngành. 
1.2. Công tác quản lý, bảo dưỡng thường xuyên định kỳ:
 
- Hoàn thành nghiệm thu sản phẩm khối lượng quản lý, bảo trì KCHTĐS tháng 4+5 năm 2017 với Tư vấn giám sát Phân ban QLKCHTĐS khu vực 1.
- Phối hợp cùng Ban QLKCHT ĐS và Phân ban quản lý KCHTĐS khu vực 1 điều tra, lập phương án giá, khái toán các công trình SCĐK <500 triệu và >500 triệu khối lượng quản lý, bảo trì KCHTĐS năm 2018.
- Điều tra, lập phương án, khái toán, xây dựng kế hoạch trung hạn trong 3 năm 2018-2020 sửa chữa định kỳ trong công tác bảo trì KCHT đường sắt.
- Hoàn thành thi công khối lượng SCTX định kỳ tháng 6/2017. Mua bán cung cấp vật tư kịp thời, đúng tiến độ.
1.3.Công tác hành lang:
  Tiếp tục phối hợp với các địa phương xử lý các điểm như: Km1+400- Km1+600; Km1+675; Km4+400- Km4+737;  Km17+300- Km18+950; Km20+250- Km20+350; Km34+772 và gầm cầu Thăng Long từ trụ B20- B33; B33- B53; ON7 đến ON21; N38- N49 và N52- N63; Km30+750; Km34+00 tuyến ĐS Bắc Hồng – Văn Điển, từ Km15+600- Km15+850; Km19+00- Km19+300 tuyến Yên Viên – Lào Cai; Km30+730; Km12+760- Km12+800; Km37+175- Km37+640 tuyến ĐA-QT.
2- Công tác KH-KD.
- Đã làm văn bản gửi Chủ đầu tư về việc tiếp tục thực hiện các bước tiếp theo đi đến ký kết Hợp đồng thi công: Gói thầu đường ngang Quốc lộ 70 (Đường ngang 19+308 tuyến ĐS BH-VĐ);
- Đã trình giao đơn vi thi công gói thầu số 2A – Sửa chữa lớn đường sắt Cao Sơn – Mông Dương, đoạn Km 7+050 đến Km 9+200, đã thương thảo, ký hợp đồng với chủ đầu tư; 
- Thanh lý xong việc thuê hai sân tennis và phần diện tách sung quanh để sửa chữa khu cơ quan, đồng thời yêu tiên thỏa thuận giao tạm thời khai thác đến hết năm 2019;
- Đã tham mưu mời thầu Công trình: Sửa chữa khu cơ quan Công ty;
- Ký xong Hợp đồng tăng cường kiểm tra, sữa chữa đoạn đường sắt Khúc Rồng – Lưa Xá với Tổng công ty ĐSVN;
- Đã ký Hợp đồng với Viễn thông 9 thuê dịch vụ, còn lại các đối tác khác chưa ký với Tổng công ty nên tiếp tục phối hợp, thương thảo để ký phần dịch vụ với đối tác trạm BTS, cáp quang vv…;
- Đã họp với dân, thống nhất và nộp xong tiền nợ đọng thuê đất khu đất Cổ Nhuế đến hết năm 2016;
- Đã lập kế hoạch trung hạn 2018- 2020 với tổng công ty ĐSVN
- Đã thanh toán xong tháng 5/2017 gác phòng vệ khu Debo;
- Đã thanh toán lương tháng 5 cho các đơn vị trong Công ty;
- Đã nghiệm thu nội bộ khối lượng tháng 6, giao việc tháng 7/2017 cho các đơn vị;
- Đã cung cấp đủ vật tư cho SCTX;
- Quản lý vật tư, vận hành máy móc thiết bị đúng quy định.
3.Công tác TCKT: 
  	3.1.Doanh thu - Chi phí                                                            
                                                                                               Đơn vị tính:  Đồng
	TT
	Nội dung
	Tháng 6
	Lũy kế

	I
	Doanh thu
	 6.750.582.273 
	   62.305.909.378 

	1
	Duy tu SCTX
	   6.284.200.048 
	   37.705.200.286 

	2
	SCĐK<500tr
	 
	                      -   

	3
	Sản Xuất phụ
	 455.273.891 
	24.262.688.754 

	4
	Hoạt động tài chính
	11.108.334 
	         54.020.338 

	5
	Thu nhập khác
	 
	        284.000.000 

	II
	Thu
	 1.448.798.334 
	   72.095.414.647 

	1
	Duy tu SCTX 
	 0 
	   49.753.563.776 

	2
	SCĐK<500tr
	 
	     1.246.692.000 

	3
	Sản xuất phụ
	   1.370.560.000 
	   20.416.555.269 

	4
	Hoạt động tài chính
	11.108.334 
	         50.076.095 

	5
	Thu nhập khác
	67.130.000      
	        628.527.507 

	     III -  Chi SCTX
	 
	 

	TT
	Yếu tố chi
	 
	Lũy kế

	1
	Lương
	   2.699.717.740 
	   16.198.306.438 

	2
	VL+NL+Sơn
	   1.389.745.436 
	     8.338.472.616 

	3
	Máy chèn Áo
	      233.530.630 
	1.401.183.780 

	4
	Chi phí QL, chi khác
	   1.961.206.242 
	 11.267.237.452

	 
	Cộng
	   6.284.200.048 
	   37.205.200.286 



3.2.Công tác đã hoàn thành trong tháng 6 năm 2017
- Chi trả tiền lương tháng, lương BHXH và các chế độ khác cho CBCNV kịp thời, nộp thuế, kê khai thuế gía trị gia tăng, đôn đốc hoàn thiện hồ sơ các công trình thanh toán nội bộ, nộp BHXH theo quy định…
- Kết hợp phòng KH-KD làm hồ sơ thầu một số công trình năm 2017.
- Chi trả cổ tức năm 2016 cho các cổ đông.
- Kiểm tra tình hình thực hiện nhiệm vụ, công tác quản lý Tài chính tại 2 Xí nghiệp. 
- Lập và nộp các báo cáo khác theo yêu cầu của Tổng công ty ĐSVN; HĐQT Công ty; ban Giám đốc Công ty.

4- Công tác TC - HC            
4.1. Tiền lương: Thanh toán tiền lương theo bản giao nội bộ = 2.637.433.000 Đồng (tạm tính)                      
	- Hội đồng quản trị
	34.955.009
	Đồng

	- Ban giám đốc
	61.077.296 
	Đồng

	- Ban kiểm soát
	35.808.982 
	Đồng

	- Bộ máy giúp việc
	281.073.226 
	Đồng

	- Trực tiếp khác (bổ trợ sản xuất)
	52.085.487 
	Đồng

	-Trực tiếp sản xuất             
	2.172.433.000  
	Đồng


Trong đó:




                                 
 4.2.Công tác TCCB-LĐ-TL:
- Bố trí , điều động lao động đảm bảo hoạt động SXKD: 
	+ Tiến hành các thủ tục chuyển chính thức: 02 lao động;
	+ Điều động: 02 lao động;
	+ Tạm hoãn, chấm dứt HĐLĐ: 07 lao động.
- Hoàn thiện các văn bản nội bộ, thay đổi đăng ký kinh doanh để phù hợp với thay đổi theo Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2017;
- Báo cáo công bố thông tin theo quy định của Pháp luật;
- Tiến hành các thủ tục chi trả cổ tức năm 2016;
- Ra quyết định, tiến hành các thủ tục báo với cơ quan BHXH điều chỉnh mức lương theo lương tối thiểu vùng mới;
4.3. Bảo hộ lao động: 
- Cấp phát bảo hộ lao động cho các đơn vị;
- Lập kế hoach mua đường chống nóng và phát cho đơn vị (kinh phí dự kiến: 41.000.000 đồng).
4.4. Công tác đào tạo:
- Rà soát danh sách thi nâng bậc năm 2017;
- Tổ chức lớp học thi công đặt ray đường sắt đô thị và xây dựng đường sắt tại Công ty.
4.5.  Công tác kiểm tra:
1. Kiểm tra hệ tuần gác, chế độ thực hiện BHLĐ.
1. Kiểm tra công tác ANTT, PCCC các đơn vị
1.  Kiểm tra ATLĐ, ATCT, chấp hành luật lệ QTQP, nội quy.
4.6. Công tác văn phòng, tuyên truyền, quản lý Website, bảo trì sửa chữa máy in, máy tinh, điện, nước:
- Công tác văn thư lưu trữ, tạp công, thực hiện đúng quy định.
-Quản lý, điều động xe con đi công tác và phục vụ SX kịp thời đảm bảo an toàn tuyệt đối.
-Làm việc với cán bộ Điện lực Thanh Trì về việc áp giá năm 2017.
-Phối hợp cùng đơn vị thi công đường Phạm Văn Đồng đảm bảo thuận lợi cho việc hoạt động của cơ quan công ty.
1. Thực hiện tốt công tác quản trị mạng, quản trị website. Đã đăng tải 12 tin, bài, văn bản lên website của Công ty. Đã có 311 lượt truy cập website.
1. Thực hiện công tác tuyên truyền nhân sự kiện của công ty và đất nước.
1. Bảo trì, sửa chữa máy in, máy tính phục vụ công việc kịp thời.
         - Sửa chữa, thay thế các thiết bị điện, nước  bị hỏng, bảo dưỡng, sửa chữa máy điều hòa nhiệt độ tại trụ sở công ty theo yêu cầu.

4.7. Công tác quân sự, bảo vệ và an ninh trật tự, PCCN
- Xây dựng kế hoạch Huấn luyện và tham gia huấn luyện tự vệ tại chỗ năm 2017 cho 13 CBCNV là lực lượng tự vệ tại chỗ
-Tham gia sinh hoạt dự bị động viên và tự vệ do BCHQS Bắc Từ Liêm tổ chức
 - Làm việc với PA81 về tình hình an ninh kinh tế, an ninh chính trị nội bộ.
- Làm việc với CB cảnh sát PCCC kiểm tra công tác PCCC của cơ quan, công tác chuẩn bị và tiến hành tập huấn, diễn tập PCCC tại khu vực cơ quan
- Thực hiện công tác đảm bảo an toàn PCCN trong toàn Công ty.
- Thực hiện các báo cáo gửi Tổng công ty, BCHQS Bắc Từ Liêm và PA81 theo quy định.


	4.8.Công tác thi đua khen thưởng
	-Tổng hợp đánh giá kết quả phân loại các phòng ban, đơn vị tháng 5/2017
	4.9.Công tác đất đai
II. Kết quả thực hiện theo kết luận của Giám đốc Công ty tại Hội nghị giao ban tháng 6/ 2017.
1.Ban điều hành tập trung chỉ đạo các phòng ban, đơn vị hoàn thành kế hoạch SXKD tháng 6 đảm bảo khối lượng, chất lượng, tiến độ và an toàn mọi mặt.
-Đã thực hiện theo ý kiến kết luận.
2. Trong thời gian Đ/c Hiệp PGĐ đi học, giao đồng chí Chiến - PGĐ chỉ đạo các Phòng, đơn vị tập trung thi công các công trình Duy tu tập trung trong quý đảm bảo khối lượng, chất lượng, tiến độ, AT mọi mặt, thời gian xong trước 15/7/2017.
-Đang tiếp tục thực hiện theo ý kiến kết luận đảm bảo tiến độ và an toàn.
3. Giao đồng chí Khai - PGĐ chỉ đạo Phòng KH-KD hoàn thiện việc ký kết Hợp đồng các công trình trông coi bảo vệ trên cầu xong trước 10/6/2017, tiếp tục đôn đốc thi công, thanh toán đòi nợ các công trình; bám các CĐT để tham gia đấu thầu ký kết HĐ thi công các công trình thuộc dự án 994, Đường ngang QL70; sửa chữa đường sắt thuộc địa bàn đường sắt Vĩnh Phú…hoàn thiện Hồ sơ các công trình Hợp tác kinh doanh  HLATGT từ năm 2015 trở về trước.
-Về HĐ trông coi cầu: Đã thực hiện.
-Về thanh toán đòi nợ: Đang tiếp tục thực hiện.
-Về làm việc với CĐT tham gia thi công các công trinhg 994, QL70, ĐS Vĩnh Phú: Đang theo sát CĐT để khi nào CĐT triển khai thì thực hiện.
-Về hồ sơ công trình hợp tác KD: Hiện nay chưa thực hiện được.
4. Giao đồng chí Chiến – PGĐ phối hợp với Đ/c Khai-PGĐ mời các đối tác để làm việc về công tác quản lý HLATGT và  chỉ đạo các phòng, đơn vị liên quan tiếp tục kiểm tra,trình rà soát công tác quản lý hành lang ATĐS (đặc biệt trên địa bàn thành phố Hà Nội), yêu cầu các đối tác thực hiện nghiêm túc theo hợp đồng và giấy phép xây dựng, không để xảy ra lấn chiếm, tái lấn chiếm đồng thời lập hồ sơ các vi phạm, đặc biệt là khu vực cầu Thăng Long và tuyến vành đai, tăng cường kiểm tra hệ tuần gác, các Đường ngang đảm bảo tuyệt đối an toàn. 
-Về quản lý HLATGTĐS: Đang thực hiện theo ý kiến chỉ đạo.
-Về kiểm tra công tác tuần gác: Đã thực hiện theo ý kiến kết luận.
5. Giao đồng chí Khai - PGĐ chỉ đạo các Phòng KHKD tham mưu các thủ tục lựa chọn các Nhà thầu tư vấn thiết kế công trình quy hoạch lại khu cơ quan Công ty xong trước 10/6/2017, đồng thời tham mưu phương án xử lý đất đai khu vực phường Đông Ngạc xong trong tháng 6/2017.
-Hiện nay đã thực hiện theo phương án đấu thầu rộng rãi.
6. Giao phòng TC-HC chủ trì phối hợp cùng phòng KH-KD, KT-AT, TC-KT hoàn thiện phương án giao Kế hoạch sản xuất cho các Đội để triển khai trước 15/6/2017.
-Đã hoàn thành theo ý kiến kết luận.
7.Giao phòng TC-HC chủ trì cùng các phòng KH-KD, KT-AT, TC-KT rà soát các nhà cung cầu, cung đường trên địa bàn công ty quản lý, sử dụng, nếu thật sự cần thiết trong công tác điều hành sản xuất thì tham mưu để thuê tổng công ty đảm bảo tránh lãng phí - Xong trước 15/6/2017.
-Đã thực hiện theo ý kiến kết luận.
8.Giao phòng KH-KD tham mưu ký kết các hợp đồng để phục vụ thi công công trình SCL đường sắt Cao Sơn – Mông Dương đoạn Km 7+050 – Km 9+200
-Đã triển khai thi công theo ý kiến kết luận.
III- Kế hoạch công tác tháng  7/2017
1-Công tác Kỹ thuật và An toàn, hành lang:
a.Hoàn thiện hồ sơ nghiệm thu các công trình duy tu sửa chữa nhỏ và duy tu tập trung trong quý 2 năm 2017 để chuẩn bị cho nghiệm thu đặt hàng với TCT như:
- Thay TVBT DƯL TN1 tại Km11+712-Km12+500; Km15+787-Km15+900; Km38+600-Km38+729 tuyến BH-VĐ; Km23+000- Km24+000 tuyến YV-LC;
- Thay TVBT DƯL lồng tại Km13+000- Km14+000; Km22+000- Km 23+000; Km46+000- Km47+000 tuyến ĐA-QT.
- Sơn dẩm thép bằng phương pháp tẩy rỉ phun cát = 5.000m2; S/c lắp đặt lưới phòng hộ cầu dẫn từ trụ N48 đến N51;
- S/c nhà gác ghi ga Kim Nỗ, ga Phú Diễn, ga Bắc Hồng và s/c nhà ga Quán Triều.
- S/c mặt của các đường ngang trên tuyến Bắc Hồng – Văn Điển.
b. Hoàn thiện thủ tục nghiệm thu khối lượng thi công bằng các loại máy móc, thiết bị chuyên dùng như:
- Xiết bu lông TEM = 9,5Km đường đơn; 14,7 Km đường lồng.
- Máy chèn đường BRAD = 13,65Km; máy đa năng KGT/V = 65ca; máy nâng mối gục = 80 mối; máy thay tà vẹt MRT2 = 2.213th

c. Lập và trình Tổng công ty phê duyệt các công trình dự kiến đầu tư SCĐK trung hạn 3 năm 2018-2020.
d. Trình Tổng công ty phê duyệt phương án tác nghiệp quý 3/2017.
 2-Công tác KH-KD
- Giao KH tháng 7/2017, thanh toán nội bộ tháng 6/2017, công trình SCTX đường sắt;
- Lập trình duyệt phương tác nghiệp SCTX tháng 7 và quý III/2017;
- Tiếp tục bám Ban quản lý dự án Đường sắt KV1 kế hoạch tham gia đấu thầu các công trình đường ngang theo Quyết định 994 của Thủ tướng Chính Phủ, gói thầu số 2 các đường ngang phía Bắc Sông Hồng;
- Tiếp tục bám Ban quản lý dự án huyện Đông Anh kế hoạch tham gia đấu thầu công trình: Đường ngang Km 4+737 tuyến ĐS Bắc Hồng – Văn Điển;
- Tiếp tục bám Chủ đầu tư làm các bước tiếp theo để ký kết Hợp đồng thi công xây sựng gói thầu đường ngang QL 70 (đường ngang Km 19+308 tuyến ĐS Bắc Hồng – Văn Điển);
- Tiếp tục bám tham gia đấu thầu gói thầu: Sửa chữa đoạn đường sắt Km 51+000 đến Km 53+000 tuyến ĐS Yên Viên – Lào Cai;
- Bám Ban quản lý huyện Đồng Anh kế hoạch nâng cấp cải tạo đường ngang Km 3+310 tuyến ĐS Đông Anh – Quán Triều;
- Tham mưu cung cấp một số vật tư giao đơn vị thi công Công trình: Gói thầu số 2A – Sửa chữa lớn đường sắt Mông Dương – Cao Sơn, đoạn từ Km 7+050 đến Km 11+450 (4.400m + 03 bộ ghi);
- Tiếp tục tháo gỡ một số tồn tại, đôn đốc thi công khối lượng còn lại Công trình: Đường ngang 34+776 tuyến ĐS Bắc Hồng – Văn Điển;
- Quyết toán tất cả các công trình còn tồn tại chưa thanh toán được;
- Tiếp tục tìm kiếm các công việc trong và ngoài ngành.
3- Công tác TCKT:
Công tác tháng 7 năm 2017
- Chi trả tiền lương tháng, lương BHXH và các chế độ khác cho CBCNV kịp thời, nộp thuế, kê khai thuế gía trị gia tăng, nộp BHXH theo quy định…
- Giải ngân KL SCTX quý 2 năm 2017, cân đối nguồn kinh phí phục vụ SXKD năm 2017.
- Đôn đốc các bộ phận, phòng ban, các đội, cá nhân hoàn thiện hồ sơ, chứng từ thanh toán trong Quý 2, thu hồi công nợ.  
- Tập hợp số liệu lập và nộp Báo cáo Tài chính Quý 2 năm 2017.
- Lập và nộp các báo cáo khác theo yêu cầu của Tổng công ty ĐSVN; HĐQT Công ty; ban Giám đốc Công ty.
- Các nghiệp vụ Tài chính khác. 
 4- Công tác TC- HC:
 1. Tiền lương: Thanh toán tiền lương theo bản giao nội bộ = 2.637.433.000 Đồng (tạm tính)                      
	- Hội đồng quản trị
	34.955.009
	Đồng

	- Ban giám đốc
	61.077.296 
	Đồng

	- Ban kiểm soát
	35.808.982 
	Đồng

	- Bộ máy giúp việc
	281.073.226 
	Đồng

	- Trực tiếp khác (bổ trợ sản xuất)
	52.085.487 
	Đồng

	-Trực tiếp sản xuất             
	2.172.433.000  
	Đồng


Trong đó:

          
 2.Công tác TCCB-LĐ-TL:
- Bố trí , điều động lao động đảm bảo hoạt động SXKD: 
	+ Tiến hành các thủ tục chuyển chính thức: 02 lao động;
	+ Điều động: 02 lao động;
	+ Tạm hoãn, chấm dứt HĐLĐ: 07 lao động.
- Hoàn thiện các văn bản nội bộ, thay đổi đăng ký kinh doanh để phù hợp với thay đổi theo Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2017;
- Báo cáo công bố thông tin theo quy định của Pháp luật;
- Tiến hành các thủ tục chi trả cổ tức năm 2016;
- Ra quyết định, tiến hành các thủ tục báo với cơ quan BHXH điều chỉnh mức lương theo lương tối thiểu vùng mới;
3. Bảo hộ lao động: 
- Cấp phát bảo hộ lao động cho các đơn vị;
- Lập kế hoach mua đường chống nóng và phát cho đơn vị (kinh phí dự kiến: 41.000.000 đồng).
4. Công tác đào tạo:
- Rà soát danh sách thi nâng bậc năm 2017;
- Tổ chức lớp học thi công đặt ray đường sắt đô thị và xây dựng đường sắt tại Công ty.
5.  Công tác kiểm tra:
1. Kiểm tra hệ tuần gác, chế độ thực hiện BHLĐ.
1. Kiểm tra công tác ANTT, PCCC các đơn vị
1.  Kiểm tra ATLĐ, ATCT, chấp hành luật lệ QTQP, nội quy.
6.Công tác văn phòng, tuyên truyền, quản lý Website, bảo trì sửa chữa máy in, máy tinh, điện, nước:
- Điều hành xe con kịp thời phục vụ sản xuất.
- Thực hiện công tác Văn thư lưu trữ đảm bảo đúng quy định.
- Thay thế, sửa chữa thiết bị vật tư điện nước hư hỏng tại các phòng làm việc Trụ sở cơ quan Công ty. Thanh toán tiền điện thoại, internet của công ty.
1. Thực hiện công tác quản trị mạng, quản trị website, bảo trì, sửa chữa máy in, máy tính.
1. Thực hiện công tác tuyên truyền trong các ngày diễn ra các sự kiện của đất nước, của ngành và đơn vị  (Ngày môi trường thế giới và tháng hành động vì môi trường)
 7.Công tác quân sự, bảo vệ và an ninh trật tự, PCCN:
-Tham gia kiểm tra bắn đạn thật và kết thúc huấn luyện
- Làm việc với PA81 về tình hình an ninh kinh tế, an ninh chính trị nội bộ.
- Thực hiện công tác đảm bảo an toàn PCCN trong toàn Công ty.  
- Thực hiện các báo cáo gửi Tổng công ty, BCHQS Bắc Từ Liêm và PA81 theo quy định.
8-Công tác thi đua khen thưởng:
-Tổng hợp công tác bình xét xếp loại các phòng ban, đơn vị tháng 5/2017.
9-Công tác đất đai:
-Tham gia các công việc được giao trong việc giải quyết nợ động đất đai tại khu vực Đông Ngạc
-Phối hợp với đơn vị thi công dự án đường Phạm Văn Đồng đảm bảo ANTT, điện sinh hoạt và hoạt động của phương tiện ra vào cơ quan công ty.
 Trên đây là báo cáo giao ban sản xuất tháng 7/2017
                                            
                                                     PHÒNG TỔ CHỨC- HÀNH CHÍNH









 

 



1

