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BÁO CÁO GIAO BAN THÁNG 6/ 2017
 
I. Kết quả công tác SXKD tháng 5/2017
1.Công tác an toàn, quản lý kỹ thuật và hành lang
1.1. Công tác an toàn:
Trong tháng 5 không có vụ tai nạn, trở ngại chạy tàu do chủ quan.
- Trở ngại chạy tàu do khách quan có 2 vụ:
+ Hồi 7 giờ 45 phút ngày 01/5/2017 tại đường ngang biển báo Km30+400 tuyến ĐS Đông Anh – Quán Triều tàu QT102 đã va vào ô tô 4 chỗ. Làm chậm tàu 7 phút;
Nguyên nhân: Do ô tô không chú ý quan sát khi qua đường sắt.
Thiệt hại: - Ô tô hư hỏng nhẹ; không có thiệt hại về người. Đường sắt không thiệt hại gì.
+ Hồi 3 giờ 45 phút ngày 07/5/2017 tại nhịp 12 (trụ H12/12) trên cầu Thăng Long Km8+947 (khu gian Kim Nỗ - Phú Diễn) tàu hàng  A4836 máy 241 kéo 17 xe = 422 tấn va phải xe máy BKS: 20F1- 042.84 đỗ cạnh đường sắt. Xe máy bị văng ra cách mép ray ngoài khoảng 40cm, toa xe thứ 2 trong đoàn tàu chở ô tô đi ga Sóng Thần bị hỏng ổng gió chủ quản. Làm chậm tàu 178 phút;
Nguyên nhân: Cơ quan công an đang điều tra làm rõ.

- Công tác kiểm tra đêm ngày được thực hiện theo kế hoạch, tăng cường công tác kiểm tra đột xuất chấn chỉnh việc thực hiện quy trình quy phạm của hệ tuần gác. Trong tháng, Công ty đã ra quyết định xử lý 10 trường hợp vi phạm quy trình quy phạm.
+ Tổng kiểm tra trạng thái cầu, đường, ga, ghi gia cố sửa chữa những điểm xung yếu; kiểm tra chấn chỉnh đội hình lên ban tuần gác để phục vụ tốt, đảm an toàn trong dịp nghỉ lễ 30/4 và 01/5/2017.
+ Thực hiện kiểm tra rà soát toàn bộ các đường ngang, đường dân sinh trên toàn bộ các tuyến đường sắt thuộc phạm vi Công ty quản lý xử lý kịp thời các điểm có nguy cơ mất an toàn và tiềm ẩn nguy cơ xảy ra tai nạn giao thông, bổ sung thay thế các biển báo thiếu hỏng, đang thực hiện thu hẹp các đường ngang dân sinh > 3m phối hợp với các đơn vị quản lý đường bộ làm gồ giảm tốc. 
+ Lập kế hoạch bố trí chốt gác tại 9 đường ngang biển báo có mật độ tham gia giao thông đông đúc, tiềm ẩn nguy cơ mất an toàn cao dịp nghỉ lễ 30/4 và 01/5/2017 như: Km13+882, Km27+223, Km37+149; Km16+250, Km2+450, Km8+250, Km20+415, Km26+887, Km36+080.
+ Tham gia các đoàn kiểm tra liên ngành, phối hợp với các Sở, Ban ngành địa phương rà soát toàn bộ các đường ngang, lối đi dân sinh, thực hiện theo quy chế phối hợp. Yêu cầu các địa phương ký cam kết đảm bảo an toàn giao thông theo yêu cầu của ngành. 
1.2. Công tác quản lý, bảo dưỡng thường xuyên định kỳ:
- Hoàn thành nghiệm thu đặt hàng khối lượng quản lý, bảo trì KCHTĐS sản phẩm quý 1 năm 2017, đúng tiến độ đạt chất lượng.
- Trình và phê duyệt xong phương án giá năm 2017 theo KH đặt hàng năm 2017 với Tổng công ty ĐSVN và Bộ Giao thông vận tải (đã có Quyết định số 1241/QĐ-BGTVT ngày 28/4/2017 của Bộ Giao thông vận tải về việc phê duyệt phương án giá sản phẩm dịch vụ công ích trong lĩnh vực quản lý, bảo trì KCHTĐS quốc gia năm 2017).
- Phối hợp cùng Ban QLKCHT ĐS và Phân ban quản lý KCHTĐS khu vực 1 điều tra khối lượng quản lý, bảo trì KCHTĐS năm 2018.
- Đã cắm biển chú ý tàu hỏa 138 lối đi dân sinh, thu hẹp 27 lối đi dân sinh ≥ 3m.
1.3.Công tác hành lang:
 Tiếp tục phối hợp với các địa phương xử lý các điểm như: Km1+400- Km1+600; Km1+675; Km4+400- Km4+737;  Km17+300- Km18+950; Km20+250- Km20+350; Km34+772 và gầm cầu Thăng Long từ trụ B20- B33; B33- B53; ON7 đến ON21; N38- N49 và N52- N63; Km30+750; Km34+00 tuyến ĐS Bắc Hồng – Văn Điển, từ Km15+600- Km15+850; Km19+00- Km19+300 tuyến Yên Viên – Lào Cai; Km30+730; Km12+760- Km12+800; Km37+175- Km37+640 tuyến ĐA-QT.

2- Công tác KH-KD.
 - Đã nộp và đáp ứng được hồ sơ sơ tuyển Gói thầu đường ngang Quốc lộ 70 với liên danh (Đường ngang 19+308 tuyến ĐS BH-VĐ);
- Đã lập và nộp Hồ sơ dự thầu cho hai đơn vị doanh nghiệp nhỏ tham gia đấu thầu Công trình sửa chữa đoạn Km 51+800 – Km 53+000 tuyến ĐS Yên Viên – Lao Cai;
- Đã ký Hợp đồng gói thầu số 2A – Sửa chữa lớn đường sắt Cao Sơn – Mông Dương, đoạn Km 7+050 đến Km 9+200, đã thương thảo, ký hợp đồng với chủ đầu tư; 
- Đã bám và ra được chấp thuận của Tổng công ty ĐSVN phương án sửa chữa khu cơ quan Công ty lên Tổng công ty ĐSVN chờ phê duyệt;
- Đã thống nhất với Tổng công ty ĐSVN và các đối tác trạm BTS, cáp quang vv… ký hợp đồng thuê dịch vụ với Công ty;
- Duyệt xong phương án tác nghiệp quý II/2017 và kế hoạch chi 2018 với Tổng công ty ĐSVN;
- Đã thanh toán xong tháng 4/2017 chi gác phòng vệ khu Debo;
- Đã thanh toán lương tháng 4 cho các đơn vị trong Công ty;
- Đã nghiệm thu nội bộ khối lượng tháng 5, giao việc tháng 6/2017 cho các đơn vị;
- Đã cung cấp đủ vật tư cho SCTX;
- Quản lý vật tư, vận hành máy móc thiết bị đúng quy định.

3.Công tác TCKT: 
  	3.1.Doanh thu - Chi phí
 
                                                                                                       Đơn vị tính:  Đồng
	TT
	Nội dung
	Tháng 5
	Lũy kế

	I
	Doanh thu
	 25.512.749.304 
	   55.555.327.105 

	1
	Duy tu SCTX
	   6.284.200.048 
	   31.421.000.238 

	2
	SCĐK<500tr
	 
	                      -   

	3
	Sản Xuất phụ
	 19.228.549.256 
	   23.807.414.863 

	4
	Hoạt động tài chính
	 
	         42.912.004 

	5
	Thu nhập khác
	 
	        284.000.000 

	II
	Thu
	 16.479.759.171 
	   70.646.616.313 

	1
	Duy tu SCTX 
	 14.652.210.000 
	   49.753.563.776 

	2
	SCĐK<500tr
	 
	     1.246.692.000 

	3
	Sản xuất phụ
	   1.645.200.000 
	   19.045.995.269 

	4
	Hoạt động tài chính
	         3.583.333 
	         38.967.761 

	5
	Thu nhập khác
	      178.765.838 
	        561.397.507 

	     III -  Chi SCTX
	 
	 

	TT
	Yếu tố chi
	 
	Lũy kế

	1
	Lương
	   2.699.717.740 
	   13.498.588.698 

	2
	VL+NL+Sơn
	   1.389.745.436 
	     6.948.727.180 

	3
	Máy chèn Áo
	      233.530.630 
	     1.167.653.150 

	4
	Chi phí q.lý, chi khác
	   1.961.206.242 
	     9.306.031.210 

	 
	Cộng
	   6.284.200.048 
	   30.921.000.238 


3.2/.Công tác trong tháng 5 năm 2016
- Chi trả tiền lương tháng, lương BHXH và các chế độ khác cho CBCNV kịp thời, nộp thuế, kê khai thuế gía trị gia tăng, đôn đốc hoàn thiện hồ sơ các công trình thanh toán nội bộ, nộp BHXH theo quy định…
- Đôn đốc các đơn vị thanh toán nội bộ các công trình thi công trong và ngoài ngành quý 1 năm 2017.
- Giải ngân KL SCTX quý 1 năm 2017, cân đối nguồn kinh phí phục vụ SXKD năm 2017.
- Kết hợp với phòng KH-KD Tăng cường công tác thu hồi nợ cá nhân.
- Kết hợp phòng KH-KD làm hồ sơ thầu một số công trình năm 2017.
- Lập và nộp các báo cáo khác theo yêu cầu của Tổng công ty ĐSVN; HĐQT Công ty; ban Giám đốc Công ty.
 
4- Công tác TC - HC            
4.1.Công tác TCCB-LĐ-TL:
 - Bố trí, điều động lao động đảm bảo hoạt động SXKD: 
	+ Tuyển dụng: 01 lao động;
	+ Điều động: 04 lao động;
	+ Nghỉ hưu, chấm dứt HĐLĐ: 09 lao động.
- Hoàn thiện các văn bản nội bộ, thủ tục đăng ký kinh doanh để phù hợp với thay đổi theo Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông thường niên năm 2017.
- Báo cáo công bố thông tin theo quy định của Pháp luật
4.2. Bảo hộ lao động: 
 - Tổ chức đo đồng phục năm 2017.
- Làm thủ tục thanh toán tiền BHTT tháng 4/2017.
4.3. Công tác đào tạo:  
- Tổ chức lớp học thi công đặt ray đường sắt đô thị và xây dựng đường sắt tại Công ty.
4.4.  Công tác kiểm tra: 
-    Phục vụ đoàn kiểm tra của Cục Đường sắt Việt Nam.
1. Kiểm tra hệ tuần gác, chế độ thực hiện BHLĐ.
1. Kiểm tra công tác ANTT, PCCC các đơn vị
1.  Kiểm tra ATLĐ, ATCT, chấp hành luật lệ QTQP, nội quy.

4.5. Công tác văn phòng, tuyên truyền, quản lý Website, bảo trì sửa chữa máy in, máy tinh, điện, nước
- Công tác văn thư lưu trữ, tạp công, thực hiện đúng quy định.
-Quản lý, điều động xe con đi công tác và phục vụ SX kịp thời đảm bảo an toàn tuyệt đối.
 -Tham gia tổ chức lớp đào tạo cấp chứng chỉ cho công nhân thi công đường sắt đô thị và công nhân xây dựng đường sắt.
-Phục vụ các công việc tổ chức ĐH đoàn thanh niên công ty
-Tham mưu báo cáo kê khai tài sản năm 2016 theo yêu cầu của Tổng công ty.
-Tham mưu văn bản chỉ đạo công tác an toàn các mặt trong dịp Hội nghị APEC tại Hà Nội
-Làm việc với cán bộ Điện lực Bắc Từ Liêm về việc áp giá năm 2017.
-Phối hợp cùng đơn vị thi công đường Phạm Văn Đồng đảm bảo thuận lợi cho việc hoạt động của cơ quan công ty.
1. Thực hiện tốt công tác quản trị mạng, quản trị website. Đã đăng tải 12 tin, bài, văn bản lên website của Công ty. Đã có 311 lượt truy cập website.
1. Thực hiện công tác tuyên truyền nhân sự kiện của công ty và đất nước.
1. Bảo trì, sửa chữa máy in, máy tính phục vụ công việc kịp thời.
         - Sửa chữa, thay thế các thiết bị điện, nước  bị hỏng, bảo dưỡng, sửa chữa máy điều hòa nhiệt độ tại trụ sở công ty theo yêu cầu.

4.6. Công tác Quân sự địa phương, ANTT, PCCN
 +Công tác quân sự:
  -Tổ chức lớp bồi dưỡng kiến thức AN-QP năm 2017 cho 30 đ/c thuộc đối tượng 4 là lãnh đạo phòng, ban, XN, cung, đội.
-Tham mưu xây dựng báo cáo QP-AN 6 tháng đầu năm gửi Tổng công ty theo yêu cầu.
- Làm việc với PA81 về tình hình an ninh kinh tế, an ninh chính trị nội bộ.
- Làm việc với CB cảnh sát PCCC kiểm tra công tác PCCC của cơ quan, công tác chuẩn bị tiến hành tập huấn PCCC năm 2017
- Thực hiện công tác đảm bảo an toàn PCCN trong toàn Công ty.
- Thực hiện các báo cáo gửi Tổng công ty, BCHQS Bắc Từ Liêm và PA81 theo quy định.

	4.7.Công tác thi đua khen thưởng:
	-Tham mưu công tác xem xét, phân tích, xử lý kỷ luật, ban hành quyết định đối với các cá nhân vi phạm Nội quy lao động trong tháng 5/2017
-Tổng hợp, tham mưu xét xếp loại các đơn vị tháng 4/2017.

	4.8.Công tác đất đai
-Tham mưu VB trả lời Tổng công ty về việc sử dụng nhà tại khu tập thể ga Cổ Loa.
 -Phối hợp cùng phòng KH kinh doanh báo cáo về tài sản hiện có, tài sản thuê theo yêu cầu của Tổng công ty.

II. Kết quả thực hiện theo kết luận của Giám đốc Công ty tại Hội nghị giao ban tháng 5/ 2017.
   1. Ban điều hành tập trung chỉ đạo các phòng ban, đơn vị theo đơn vị hoàn thành kế hoạch SXKD tháng 5 đảm bảo khối lượng, chất lượng, tiến độ và an toàn mọi mặt.
-Đã thực hiện theo ý kiến kết luận.

2. Giao đồng chí Hiệp - PGĐ chỉ đạo các Phòng, ban liên quan xây dựng phương án tác nghiệp quý II/2017 xong trước 10/5/2017 để trình các cấp phê duyệt làm cơ sở thực hiện, đồng thời tiến hành thanh toán khối lượng quý I/2017 xong trước 13/5/2017.
-Đã thực hiện theo ý kiến kết luận

3. Giao đồng chí Khai - PGĐ chỉ đạo Phòng KH-KD, XN KDDV&TCCG thanh toán dứt điểm công trình đường ngang 28+139 tuyến đường sắt Bắc Hồng-Văn Điển; Tiếp tục đôn đốc thi công, thanh toán đòi nợ các công trình; Bám các CĐT để tham gia đấu thầu ký kết HĐ thi công các công trình thuộc dự án 994, Đường ngang QL70; Sửa chữa đường sắt thuộc địa bàn đường sắt Vĩnh Phú… Hoàn thiện Hồ sơ các công trình Hợp tác kinh doanh từ năm 2015 trở về trước.
-Thanh toán đòi nợ các công trình: Chưa thực hiện được.
-Đường ngang 28+139: Chưa thực hiện được vì chủ đầu tư đang được thanh tra, kiểm toán.
-Dự án 994: Đang tiếp tục bám chủ đầu tư để tham gia
-Đường ngang QL 70: Đã làm hồ sơ tham gia dự thầu
-Sửa chữa ĐS địa bàn Vĩnh Phú: Đã thực hiện
-Việc hoàn thiện hồ sơ các công trình hợp tác KD với một số đối tác khu vực B20-B33, km 17-19 chưa thực hiện được.

4. Giao đồng chí Chiến - PGĐ chỉ đạo các phòng, đơn vị liên quan tiếp tục kiểm tra, rà soát công tác quản lý hành lang ATĐS, đôn đốc các đối tác thực hiện nghiêm túc theo hợp đồng và giấy phép, không để xảy ra lấn chiếm, tái lấn chiếm đồng thời lập hồ sơ các vi phạm, đặc biệt là khu vực cầu Thăng Long và tuyến vành đai, tăng cường kiểm tra hệ tuần gác, các Đường ngang đảm bảo tuyệt đối an toàn. Hoàn thành các nội dung theo CĐ55 của Tổng công ty về Đường ngang xong trước 15/5/2017.
-Các đường dân sinh khu vực Cổ Nhuế chưa thực hiện được.
-Các nội dung khác đã thực hiện theo ý kiến kết luận.

5. Giao đồng chí Hiệp - PGĐ chỉ đạo các Phòng, ban liên quan xây dựng quy định chi tiết các nội dung hướng dẫn các đơn vị về công tác báo cáo định kỳ, đột xuất, sự cố để quản lý tốt nhất về tiến độ, chất lượng chấn chỉnh các đơn vị trong việc thực hiện nhiệm vụ cũng như công tác báo cáo trong thời gian vừa qua
-Đã thực hiện theo ý kiến kết luận

6. Giao đồng chí Chiến - PGĐ chỉ đạo phòng TC-HC chủ trì cùng với các Phòng, Ban liên quan rà soát sửa đổi những điểm không phù hợp, hoàn thiện các quy chế đã ban hành tạm thời theo Điều lệ mới sửa đổi, Pháp luật hiện hành để trình HĐQT công ty phê duyệt phục vụ công tác quản lý, điều hành được hiệu quả xây dựng Công ty ngày càng phát triển xong trước 20/5/2017.
-Đã bổ sung chỉnh sửa và trình lãnh đạo xem xét.

7. Giao đồng chí Khai - PGĐ chỉ đạo phòng KH-KD bóc tách toàn bộ các yếu tố chi phí: VL,M,NC… công trình sửa chữa đường sắt tuyển than Cửa ông để làm cơ sở ký kết hợp đồng mua vật tư và giao Đơn vị thi công xong trước 20/5/2017.
-Đã thực hiện theo ý kiến kết luận.

8. Giao phòng TCHC chủ trì phối hợp cùng phòng KH-KD, KT&ATGTĐS, TC-KT tham mưu phương án giao Kế hoạch sản xuất cho các Đội theo mô hình mới của Đảng bộ công ty xong trước 20/5/2017.
-Đã thực hiện theo ý kiến kết luận.

9. Giao phòng KH-KD tổ chức thu hồi toàn bộ phụ kiện đã thay ra theo đề nghị của Đội 125 về kho Kim Nỗ; Phòng TC-HC tham mưu nhân lực để tổ chức thi công công trình sửa chữa đường sắt tuyển than Cửa ông xong trước 30/5/2017.
-Hiện nay mới thu hồi tại cung đường Phổ Yên, các đơn vị khác chưa thực hiện được vì kho Kim Nỗ chưa có chỗ để chứa vật tư thu hồi.

III- Kế hoạch công tác tháng  6/2017
1-Công tác Kỹ thuật và An toàn, hành lang:
 1. Hoàn thiện thi công các công trình duy tu sửa chữa nhỏ và duy tu tập trung trong quý 2 năm 2017 để chuẩn bị cho nghiệm thu tư vấn giám sát Phân ban 1 gồm các công trình:
- Thay TVBT DƯL TN1+Pk tại Km11+712-Km12+500; Km15+787-Km15+900; Km38+600-Km38+729 tuyến BH-VĐ;
- Thay TVBT DƯL TN1 + PK tại Km23+000- Km24+000 tuyến YV-LC;
- Thay TVBT DƯL lồng + PK tại Km13+000- Km14+000; Km22+000- Km 23+000; Km46+000- Km47+000 tuyến ĐA-QT.
- Thay cáp điện chiếu sáng phía hạ lưu cầu thép đường thô sơ từ trụ T3 đến trụ T9.
- Sơn dẩm thép bằng phương pháp tẩy rỉ phun cát = 5.000m2; S/c lắp đặt lưới phòng hộ cầu dẫn từ trụ N48 đến N51; Lắp đặt tôn chắn đá giữa lòng đường sắt từ trụ N48-N51; Đo xói trước lũ CTL.
- S/c nhà gác ghi ga Kim Nỗ, ga Phú Diễn, ga Bắc Hồng và s/c nhà ga Quán Triều.
- S/c mặt của các đường ngang trên tuyến Bắc Hồng – Văn Điển.
2. Hoàn thiện thi công bằng các loại máy móc, thiết bị chuyên dùng như:
- Xiết bu lông TEM = 9,5Km đường đơn; 14,7 Km đường lồng.
- Máy chèn đường BRAD = 13,65Km; máy đa năng KGT/V = 65ca; máy nâng mối gục = 80 mối; máy thay tà vẹt MRT2 = 2.213th
3. Hoàn thiện điều tra hiện trường khối lượng quản lý, bảo trì KCHTĐS năm 2018 với Phân ban KV1 và Ban QLKCHTĐS.
4. Kiến nghị:
- Đội 123, đội 124, đội 125 đề nghị thanh toán các công trình đã duy tu xong trong quý 1 năm 2017.

2-Công tác KH-KD
- Giao KH tháng 6/2017, thanh toán nội bộ tháng 5/2017, công trình SCTX đường sắt;
- Lập trình duyệt phương tác nghiệp SCTX 6/2017;
- Tiếp tục bám Ban quản lý dự án Đường sắt KV1 kế hoạch tham gia đấu thầu các công trình đường ngang theo Quyết định 994 của Thủ tướng Chính Phủ, gói thầu số 2 các đường ngang phía Bắc Sông Hồng;
- Tiếp tục bám Ban quản lý dự án huyện Đông Anh kế hoạch tham gia đấu thầu công trình: Đường ngang Km 4+737 tuyến ĐS Bắc Hồng – Văn Điển;
- Cùng với liên danh đấu thầu sơ tuyển và chính thức gói thầu đường ngang QL 70 (đường ngang Km 19+308 tuyến ĐS Bắc Hồng – Văn Điển);
- Bám tham gia đấu thầu gói thầu: Sửa chữa đoạn đường sắt Km 51+000 đến Km 53+000 tuyến ĐS Yên Viên – Lào Cai;
- Bám Ban quản lý huyện Đồng Anh kế hoạch nâng cấp cải tạo đường ngang Km 3+310 tuyến ĐS Đông Anh – Quán Triều;
- Tham mưu giao việc thi công, chuẩn bị nhân lực, vật lực thi công Công trình: Gói thầu số 2A – Sửa chữa lớn đường sắt Mông Dương – Cao Sơn, đoạn từ Km 7+050 đến Km 11+450 (4.400m + 03 bộ ghi);
- Tiếp tục đôn đốc thi công khối lượng còn lại Công trình: Đường ngang 34+776 tuyến ĐS Bắc Hồng – Văn Điển;
- Quyết toán tất cả các công trình còn tồn tại chưa thanh toán được;
- Tiếp tục tìm kiếm các công việc trong và ngoài ngành.

3- Công tác TCKT:
- Chi trả tiền lương tháng, lương BHXH và các chế độ khác cho CBCNV kịp thời, nộp thuế, kê khai thuế gía trị gia tăng, đôn đốc hoàn thiện hồ sơ các công trình thanh toán nội bộ, nộp BHXH theo quy định…
- Giải ngân KL SCTX quý 2 năm 2017, cân đối nguồn kinh phí phục vụ SXKD năm 2017.
- Lập và nộp các báo cáo khác theo yêu cầu của Tổng công ty ĐSVN; HĐQT Công ty; ban Giám đốc Công ty.

 4- Công tác TC- HC:
      1. Tiền lương: Thanh toán tiền lương theo bản giao nội bộ =                              2.560.000.000 Đồng. 
	- Người quản lý
	131.320.000
	Đồng

	- Bộ máy giúp việc
	282.285.000
	Đồng

	- Trực tiếp khác (bổ trợ sản xuất)
	46.395.000
	Đồng

	-Trực tiếp sản xuất             
	2.100.000.000
	Đồng


Trong đó:



 
 2.Công tác TCCB-LĐ
- Bố trí , điều động lao động đảm bảo hoạt động SXKD;
- Tuyển dụng động để bổ sung cho các  đơn vị thiếu so với định biên và thay thế lao động chấm dứt HĐLĐ;
- Báo cáo công bố thông tin theo quy định của pháp luật.
- Hoàn thiện, bổ sung hệ thống quy chế nội bộ.
3. Bảo hộ lao động: 
- Cấp phát bảo hộ lao động quý I và quý II cho các đơn vị;
- Làm thủ tục thanh toán BHTT táng 5/2017;
4. Công tác đào tạo:
- Tổ chức lớp học thi công đặt ray đường sắt đô thị và xây dựng đường sắt tại Công ty.
- Lập danh sách các lớp thi nâng bậc trình Hội đồng lương xét duyệt.
5.  Công tác kiểm tra:
1. Kiểm tra hệ tuần gác, chế độ thực hiện BHLĐ.
1. Kiểm tra công tác ANTT, PCCC các đơn vị
1.  Kiểm tra ATLĐ, ATCT, chấp hành luật lệ QTQP, nội quy.

6.Công tác văn phòng, tuyên truyền, quản lý Website, bảo trì sửa chữa máy in, máy tinh, điện, nước:
- Điều hành xe con kịp thời phục vụ sản xuất.
- Thực hiện công tác Văn thư lưu trữ đảm bảo đúng quy định.
- Thay thế, sửa chữa thiết bị vật tư điện nước hư hỏng tại các phòng làm việc Trụ sở cơ quan Công ty. Thanh toán tiền điện thoại, internet của công ty.
1. Thực hiện công tác quản trị mạng, quản trị website, bảo trì, sửa chữa máy in, máy tính.
1. Thực hiện công tác tuyên truyền trong các ngày diễn ra các sự kiện của đất nước, của ngành và đơn vị (30/4, 1/5, tháng công nhân, tháng ATVSLĐ…)
 
 7.Công tác quân sự, bảo vệ và an ninh trật tự, PCCN:
-Chuẩn bị công tác huấn luyện tự vệ năm 2017.
-Làm việc với PA81 về tình hình an ninh kinh tế, an ninh chính trị nội bộ.
-Thực hiện công tác đảm bảo an toàn PCCN trong toàn Công ty và tập huấn diễn tập công tác PCCC năm 2017
- Thực hiện các báo cáo gửi Tổng công ty, BCHQS Bắc Từ Liêm và PA81 theo quy định.

8-Công tác thi đua khen thưởng:
-Tổng hợp công tác bình xét xếp loại các phòng ban, đơn vị tháng 4/2017.

9-Công tác đất đai:
-Thực hiện các thủ tục bàn giao đất về địa phương theo QĐ 09 của Thủ tướng CVP và văn bản số: 3705 của Bộ tài chính.
-Làm việc với cơ quan liên quan về giải quyết nợ đọng tiền thuê đất.
-Phối hợp với đơn vị thi công dự án đường Phạm Văn Đồng đảm bảo ANTT và hoạt động của phương tiện ra vào cơ quan công ty, phối hợp cùng các phòng liên quan thiết kế và thi công đấu nối đường thoát nước sinh hoạt của cơ quan vào hệ thống cống ngầm.
 
Trên đây là báo cáo giao ban sản xuất tháng 6/2017
                                            
                                                     PHÒNG TỔ CHỨC- HÀNH CHÍNH
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