CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PUONG SAT HA THAI Poc lip - Tu do - Hanh phic
S6:/62 /QD-PSHT Ha Ngi, ngdy&&l‘hzing? néam 2016
QUYET PINH

V& viéc ban hanh “Quy ché doi thoai tai noi lam viée
Céong ty C6 phin dwong siat Ha Thai”

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PUONG SAT HA THAI

Cian clr Quyét dinh s6 3900/QD-BGTVT ngay 30/10/2015 cta BS Giao thong van
tai vé viée phé duyét phuong 4n ¢6 phan héa Cong ty TNHH Mot thanh vién Quan 1y
dudng sat Ha Thai;

Cin cir Diéu 18 tb chirc va hoat dong ciia Cong ty CH phan duong sit Ha Thai

duge thong qua tai Pai hoi cb déng lan ddu ngay 22/12/2015;
Theo dé nghi cua truong phong TC — HC,

QUYET PINH:
~ Diéu 1. Ban hanh “Quy ché doi thoai tai noi lam viéc Cong ty Cd phan dudng
st Ha Thai”
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) trong Ban Gidm dbc, Trudng phong nghiép vu, Thu trudng
cac don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PUONG SAT HA THAI Poc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Ngi, ngay 22 thang 4 ndm 2016

QUY CHE POI THOAI TAINOI LAM VIEC
Céng ty C phin dwong sit Ha Thai
(Ban hanh kém theo QP so46 2/DSHT ngayd2-thdngé nam 2016 cia
Chit tich Hpi dong quan tri Céng ty Cé phdn dwong sat Ha Thdi)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

l. Qu}r ché nay quy dinh ndi dung va hinh thirc thuc hién d6i thoai dinh ky tai
Cong ty co phan duomg sit Ha Thai.

2. béi tuong 4p dung cia Quy ché nay gbm:

a. Ngudi La{) dong trong Cong ty duogc Giam déc Céng ty ky hop dong lao
dong.

b. Ngudi sir dung lao dong: Gidm dbc Cong ty.

c. Ban chép hanh Céng doan Cong ty.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu ciia viéc dbi thoai

- Narn bét tam tu nguyén vong, tiép nhén y kién cua cong nhén vién chirc - lao
dong (viét tit 1a CNVC- -LD), nang cao nhan thirc, lam tot cong tac tu tudng cho
CNVC-LP nham gép phan giai quyet nhitng ban khoan, vudng mac, buc xic, nhiing
gbp ¥ cta ngudi lao dong lién quan dén hoat dong cua Cong ty.

- Qua tiép xuc, dbi thoai lam cho CNVC-LP hiéu rd hon chu truong, dudng 161
cua Pang, chinh sach, phap luét cia Nha nudc, cac quy che quy dinh cua Céng ty
nham phat huy vai tro cua mdi ngudi lao dong thuc hién quyén va nghta vu cong dan,
gén v6i cham lo quyén loi chinh ding cta nguoi lao dong, tao su ddng thuén trong
toan Cong ty.

- Qua ddi thoai dé c6 co s bd sung, ﬁleu chinh nhitng chu truong, chinh sach
khéng phu hop, kip thoi chi dao va giai quyet tdt cac quyén loi, nguyén vong chinh
déng cia CNVC-LD va xu Iy kip thoi, ding dén nhitng véan dé cuy thé.

- Viéc tb chirc dbi thoai cin c6 su chudn bi k¥ trudc khi tién hanh dé bao dam
tinh chat cha, khoa hoc Va dem lai hiéu qua thiét thue.

Piéu 3. Nguyén tic doi thoai

- Déi thoai tai noi 1am viéc 13 viée trao dbi truc tiép gilta ngudi st dung lao
dong voi ngudi lao dong hodc dai dién tap thé nguoi lao dong.

- Pam bao su lanh dao ctia Pang, quéan ly ctia Chinh quyén va phét huy vai trd
ctia td chitc Céng doan. Tuén thi chu truong, dudng 16i ctia Dang, chinh sach, phéap
lut ctia Nha nuéce; didu 18, quy ché, quy dinh ctia Cong ty.



- Khong loi dung viée ddi thoai dé chong pha, gy rbi an ninh trat tu, tuyén
truyén sai muc dich, kich dong gay mat doan két noi bo.

- Bao dam quyén lam chu, phat huy dan chu, khéach quan, bao dam coéng khai,
minh bach, sat thuc, hiéu qua.

Piéu 4. Trich nhiém t6 chirc dbi thoai dinh k¥ tai noi lam viéc

2.1, Nguoi swe dung lao dong co trach nhiém:

a) B6 tri dia diém, thoi gian va cac diéu kién can thiét khac bao dam cho ddi
thoai;

b) Ctr thanh vién dai dién cho bén ngudi sir dung lao dong tham gia déi thoai;

¢) Té chire dbi thoai dinh ky tai noi lam viée.

2.2. Pai dién tdp thé nguoi lao déng cé trdach nhiém:

a) Tham gia y kién vao quy ché déi thoai dinh k¥ tai noi lam viéc theo yéu ciu
cua nguoi sir dung lao dong;

b) Té chirc bau céc thanh vién dai dién cho bén tap thé lao dong tham gia ddi
thoai tai héi nghi ngudi lao déng Cong ty va cac don vi;

¢) Tép hop céc § kién cua ngudi lao dong phan anh bang vin ban qua cdc Hoi
nghi, sinh hoat, hom thu gép ¢ kién.

d) Phéi hop véi ngudi str dung lao dong td chire thuc hién déi thoai dinh ky tai
noi lam viéce; kiém tra, gidm sat két qua sau déi thoai.

e} Xdy dung ké hoach, ndi dung d6i thoai va gl cho ngudi sir dung lao dong
dé tién hanh ddi thoai dinh ky.

Diéu 5. Sb lwong, tiéu chuin thanh vién tham gia ddi thoai dinh k¥ tai noi
lam viéc

- Tiéu chuén thanh vién tham gia déi thoai:

+ C6 hiéu biét vé& phap ludt lao déng va cong doan, ché do chinh sich dbi véi
ngudi lao dong, cdc Néi quy, Quy ché ctia Cong ty:

+ C6 hiéu biét vé tinh hinh san xuét kinh doanh ctia Céng ty, doi sdng, viée
lam cha nguot lao dong va duge nguoi lao dong tin nhiém;

+ C6 kha nang thuyét trinh, thuyét phuc hodc phan bién;

+ Théi han thue hién Hop déng lao déng it nhat du tir 12 théng trd 1én

- S6 lugng, thanh vién dai dién cho ngudi sir dung lao dong va dai dién cho tap
thé nguoi lao dong tham gia déi thoai duoc clr va duge béu tai HO1 nghi nguoi lao

dong. (Tai thoi diém xdy dung quy ché, mai bén ¢6 05 ngudi).



Didu 6. Nhitng hanh vi cAm khi thuc hién doi thoai tai noi lam viée

1. Thue hién trai cac quy dinh ctia phap luat.

2. X4m pham an ninh qudc gia, trat ty an toan xa@ hdi, xam pham lgi ich cta
nhan dan, Nha nuée, Nganh, Cong ty va don vi.

3. Xam pham quyén va loi ich hop phdp clia nguoi sir dung lao dong va ngudi
lao dong.

4. Tru dip, phén biét déi xir voi ngudi tham gia dbi thoai, nguoi khiéu nai, to
c4o.

Chuwong II
NOI DUNG, QUY TRINH DOI THOAI NOI LAM VIEC

Pidu 7. Quy trinh dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc

1. Chudn bi néi dung, thoi gian, dia diém va thanh phan tham gia doi thoai:

a) Sau 60 ngay ké tir ngay két thic lan d6i thoai trude lidn ké, sau khi co ¥
kiém chap thuédn cua Hoi dong quén tri, Giam ddc Coéng ty va Ban thuong vu cong
doan Cong ty téng hop va gui ndi dung yéu cdu ddi thoai cho bén déi thoai.

b) Trong thoi han 05 ngay lam vigc ké tir ngay nhan duoc ndi dung yéu cdu ddi
thoai, Giam ddc Cong ty va Chu tich Cong doan Cong ty théng nhit ndi dung, thoi
gian, dia diém, thanh phan tham gia ddi thoai dinh k¥ tai noi lam vigc.

¢) Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay Giam déc Céng ty va Chu tich Cong
doan Cong ty thong nhéit ndi dung, thoi gian, dia diém, thanh phin tham gia déi thoai
dinh k¥ tai noi lam viéc, Giam dbc Coéng ty ra Quyét dinh bang van ban td chirc doi
thoai dinh ky tai noi lam viéc. Quyét dinh td chirc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc
phai dugc gui dén Ban thudng vu cong doan Cong ty va cac thanh vien tham gia ddi
thoai it nhat 05 ngay lam viéc trudc ngay t& churc dbi thoai.

d) Giam dbéc va Ban thuong vu Cong doan Céng ty phan cdng céac thanh vién
tham gia dbi thoai cua mai bén chuin bi ndi dung, sb lidu, tai lidu lién quan cho dbi
thoai.

Piéu 8. Noi dung dbi thoai

1. Tinh hinh san xuét kinh doanh ctia Céng ty, don vi.

2. Viéc thuc hién hop ddng lao déng, thoa wdc lao dong tap thé, Noi quy, quy
ché va cam két, thoa thuén khéc gifra ngudi sit dung lao dong va ngudi lao dong tai

noi lam viéc.



3. Diéu kién lam viéc.

4. Yéu ciu clia ngudi lao déng, clia cac don vi ddi véi ngudi sir dung lao dong.

5. Yéu cu ciia ngudi str dung lao dong dbi véi cac don vi va nguoi lao dong.

6. Cac ndi dung khéc ma ngudi lao dong va ngudi sir dung lao dong quan tam.

7. Vé thuc hién diéu 6 clia quy ch€ dan chi (ndi dung nguoi lao dong tham gia
y kién).

Piéu 9. T6 chire dbi thoai

Péi thoai dinh k¥ tai noi lam viéc chi dugc tién hanh véi su c6 mit it nhat 2/3
sé thanh vién dai dién cho mdi bén. Trudng hgp khong du s6 luong theo quy dinh
trén, Giam déc Cong ty quyét dinh hodn cude ddi thoai vao thdi gian sau d6, song
thosi gian hodin téi da khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngay tb chic cude ddi thoai bi
hodn.

Trong qué trinh dbi thoai, cac thanh vién tham gia doi thoai ¢6 trach nhiém
cung cap thong tin, s liéu, tu lidu, trao doi, thao ludn dén chu cac noi dung dbi thoai.

Pidu 10. Két thic dbi thoai

I. Ngudi st dung lao dong (Giam doc Cong ty) va nguoi dai dién tap thé nguoi
lao dong (Chii tich Cong doan Cong ty) I4p bién ban cudc dbi thoai. Bién ban cude
51 thoai ghi r& nhitng ndi dung da théng nhét va cic bién phép to chic thuc hién;
nhitng ndi dung chura théng nhat va thoi gian tién hanh ddi thoai nhitng ndi dung chua
théng nhét hosic mai bén tién hanh thu tuc giai quyét tranh chp lao dong theo quy
dinh ciia phap luat lao dong. Pai dién ciia hai bén ky tén, déng déu xac nhén ni dung
bién ban. Bién ban cudc di thoai dinh k¥ tai noi lam viéc dugc lap thanh 03 ban va
¢6 gia tri phap 1y nhu nhau, mai bén tham gia d6i thoai gitt mot ban, mét ban luu tai
b6 phan vin thu - luu trit cia Cong ty;

b) Giam déc Cong ty c6 trach nhiém giri bién ban cude ddi thoai dinh ky dén
H6i ddng Quan tri, Ban Kiém soat va cac don vi trong Céng ty.

Piéu 11. Dbi thoai khi mot bén c6 yéu ciu

1. Truomg hop mét bén ¢ yéu cau td chirc déi thoai thi trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ndi dung yéu cau ddi thoai, ngudi sir dung lao dong c6
trach nhiém chu tri phéi hop véi dai dién tap thé ngudi lao dong t6 chirc d6i thoai.

2. S6 luong, thanh phan tham gia d6i thoai va trach nhiém ctia cic bén trong to
chire déi thoai duge thuc hién twong tu nhu ddi thoai dinh ky tai noi lam vige.



Chwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 12. Gidm déc Céng ty, Cdng doan Cong ty, thi trudng céc don vi, cong
doan bd phan c6 trach nhiém phd bién quy ché nay dén nguoi lao dong trong Céng ty
va to chirc thue hién.

Diéu 13. Quy ché déi thoai tai noi lam viéc Céng ty Cé phin dudomg sit Ha
Thai ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién cé vin dé cin bd
sung stra ddi, cac don vi, ngudi lao ddng phan anh vé Cong ty qua phong TC - HC dé
tap hop, béo cdo Giam dde, trinh Hoi dong quan tri Cong ty chinh stra kip thoi./.




