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QUY PINH

Veé viéc xir Iy van ban dén, di

De dam bao viée xit 1y dbi véi céc van ban dén, di dat két qua tét, dap tng
kip thoi yéu ciu céng tac quan ly, diéu hanh, Céng ty ¢b phén duong sat Ha
Thai quy dinh vé viéc xir 1y viin ban dén, di cu thé nhu sau:

A.VAN BAN DEN

1.Thaim quyén xir ly

a.Hoi dong quan tri xir Iy cac viin ban dén sau:

-Vén ban Phap ludt, van ban chi dao cta céc co quan Nha nuée;

-Vin béan ¢6 ndi dung ké hoach tong thé vé SXKD cia cic Bo va Tong
Cong ty BDSVN;

-Vién ban cua cdc don v déi tac ¢6 nhu cau hop tac SXKD véi cong ty;

-Vin ban cla cac cé nhén, tip thé lién quan t6i chu quyén cia Puong sit
(Hanh lang, kho gidi han, céc céng trinh qua duong sét...)

- Van ban cua t6 chirc Pang, doan thé.
. r .‘ Ll r x i i ;
b.Giam doc xir Iy cde viin ban dén sau:

-Van ban cua cac don vi trong nganh dudng sit lién quan truc tiép t6i
cong tac diéu hanh thuong xuyén nhiém vu SXKD, nghiép vu, Quy trinh quy
pham, an toan chay tau;

-Van ban vé An ninh - Quéc phong, an toan giao thdng;

-Vin ban cla td chirc, ¢4 nhan lién quan dén hoat dong x4 hoi nhu: Tham
gia, ho trg, nhan dao, tir thién. ..

2.Xir Iy viin ban dén

TT Loai viin ban Noi nhén No§i dung
van ban xir ly
1 -Vén ban Phap luat, van ban chi | Hoi déng quan trj | -Hoi déng
' dao cua cac co quan Nha nudc; quan tri ghi but
-Van ban c6 néi dung ké hoach | phé Ch.lﬂdf;ll:!
tong thé v& SXKD ctia céc B§ va |l ong
Tong Cong ty DPSVN,; Phicu xir ly




-Vian ban cla céc don vi dbi tac vén ban dén
cOd nhu cau hop tac SXKD vdi
cong ty;

-Vian ban cua cac ca nhén, tap thé |
lién quan tdi chu quyén cua
Pudng sit (Hanh lang, kho gidi
han, cdc cong trinh qua dudng

gat... )
-Vian ban cua t6 chirc Pang, doan
thé.

2 -Vin ban cua céc don vi trong | Gidm dbc -Gidm dbc ghi
nganh duong sat lién quan truc but phé chi dao
tiep toi cong tac dieu hanh thuc hién cho
thuong xuyén nhiém vu SXKD, cac bd phan
nghiép vu, quy trinh quy pham, lién quan trong
an toan chay tau; Phiéu xur ly
-Van ban vé Qudc phong, an van ban den.l
ninh, an toan giao thong. -Photo chuyén

| - Vian ban cua td chirc, c4 nhan HDQT de biet,

lién quan dén hoat dong x3 hai Chl dﬂﬁ" va
nhu: Tham gia, ho trg, nhan dao, glam sat.
tir thién...

3.Trinh tw thwe hién trinh duyét van ban
- Van thu nhén va vao sb van ban dén;
- Dién vao cdc muc trong Phiéu xtr ly van ban dén;

- Trinh HDPQT hodc Giam ddc dé but phé thuc hién (Trong thoi gian thang
dau tién thuc hi¢n quy dinh nay, dé viéc phan loai van ban dam bao yéu cau,

phong Té chic-Hanh chinh phan céng mét d/c lanh dao truc tiép huéng din
nhdn vién van thu thuc hién);

- Photo va chuyén t6i dia chi theo but phé ctia lanh dao (V&i nhitng van
ban ldnh dao c6 bat phé dua lén mang thi van thu chuyén bd phin quan tri mang
trude khi gin to1 cac bo phan lién quan)

B.VAN BAN DI
1.Tham quyén ky viin ban



Vién ban do Hoi dbng quan tri, Giam dbc ky va ban hanh trén co s¢ chirc
nang, nhiém vu, quyen han dugc quy dinh tai Diéu 1é Cong ty va cac Quy ché
hoat dong ctia Héi dong quén tri, Ban Giam déc cong ty.

2.Thé thirc viin ban

V& thé thirc van ban duge thuc hién theo quy dinh cua Cuc Van thu- Luu
trit Nha nudc.

Pé dam béo su quan ly, diéu hanh cua cua HDQT va Ban Giam dbe, su

phdi két hop gitta Chuyén mén véi cac té chirc Pang, doan thé duoc chit ché va
hiéu qua, khi ban hanh vén ban phai dugc thuc hién nhu sau:

a.Vin ban ciia Hyi dong quén tri
-Vin ban ciia Héi dong quan tri ban hanh do Chu tich HDQT hodc thanh

vién HDQT (Khi duoc uy quyén) ky va dong déu coa Céng ty c6 phan dudng
sat Ha Thai.

-Noi nhén: Cac co quan, td chirc, ca nhén c6 lién quan

-Luu: Vén thu (VT), bd phdn tham muu vin ban

b.Vin bén cia Giam déc

-Van ban cua giam déc ban hanh do Giam déc, Phé giam déc (Ky thay),
Trudng phong TC-HC, TC-KT(Thira 1énh) ky.

Noi nhan: HDQT, Céc co quan, td chirc, c4 nhén c6 lién quan

Luu: Van thu (VT), bd phin tham muu vin ban.

¢.Vin ban ciia t6 chirc Pang, doan thé

-Vin ban cuta td chirc Dang, doan thé ban hanh theo thé thirc vin ban clia
mdi t6 chirc. Néu néi dung ciia vin ban c6 lién quan dén hoat déng cuia cong ty,
nhét thiét phai g HDQT va Giam déc cong ty dé biét, phdi hop va giam sat
thue hién.

Trén déy la quy dinh vé viée xur ly van bén dén, di cua Cong ty c¢b phén
ducrng sat Ha Thai. Trong qua trinh thuc hién néu ¢6 diém nao chua hop ly thi
cac bd phan kién nghi (Qua phong T6 chire- Hanh chinh) dé téng hop, bao cdo
giam doc va trinh Hoi dong quan tri xem xét sira déi cho phu hop./.

Noi nhin: T/M. HOL DPONG QUAN TRI

-Cdc Thanh vién HDQT = CHU TICH

-Ban kiém sodt yé -
-Ban Gidm doc Cong ty; Il - oo
-Dang vy, CH, BTN Céng ty w| BUT?
-Cdc phdng ban nghiép vu,
-Cac don vi truee thudc;
-Website céng ty e

-Lueu TC-HC. Nguyén Ba Thue
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